ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN COVASNA
PRESEDINTE

pentru modificarea anexei nr. 2 la Normele procedurale privind primirea, inregistrarea,
urmdrirea modului de rezolvare si expedierea documentelor la nivelul Consiliului
Judetean Covasna, aprobate prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna
nr. 112/2025

Presedintele Consiliului Judetean Covasna,

analizand Referatul comun al Directiei juridice si dezvoltarea teritoriului si al
Directiei urbanism, programe si relatii publice nr. 19378/29.10.2025 pentru modificarea
anexei nr. 2 la Normele procedurale privind primirea, inregistrarea, urmarirea modului de
rezolvare gi expedierea documentelor la nivelul Consiliului Judetean Covasna, aprobate
prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 112/2025,

avand in vedere: .

- Hotdréarea Consiliului Judetean Covasna nr. 76/2024 privind aprobarea
Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de organizare si functionare ale
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna, cu modificarile ulterioare;

- Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 62/2020 privind
aprobarea Regulamentului intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Covasna;

- Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 228/2025 privind
reluarea activitatii de cdtre doamna Rozinka Szende, inspector de specialitate gradul [, la
Compartimentul registratura din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Covasna,

in baza art. 191 alin. (1) lit. a) si In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completdrile ulterioare,

DISPUNE:

Articol unic. Anexa nr. 2 la Normele procedurale privind primirea, inregistrarea,
urmdrirea modului de rezolvare si expedierea documentelor la nivelul Consiliului
Judetean Covasna, aprobate prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr.
112/2025, se modifica si se inlocuieste cu anexa care face parte inte
dispozitia.

fanta din prezenta

Sfantu Gheorghe, 29_sctewménic 200

Contrasemneaza;
p. Secretar general al judetului Covasna,
SZEKELY Réka
Director execut}lv




'tia nr. 2| /2025
/ ;,? ormele procedurale

sozitia nr. 112/2025)

Persoanele din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna
responsabile cu operarea Registrului unic de intrare-iesire

Numele si prenumele/functia

Tipuri de acte

persoanelor
Gabor Eniké referent

documentele primite prin postd, curier, fax, e-mail,
platforma online pe site-ul institutiei, portalul eCovasna,
personal de cetdteni sau mandatari la nivelul Consiliului
Judetean Covasna;

Rozinka Szende

inspector de
specialitate

documentele primite prin postd, curier, fax, e-mail,
platforma online pe site-ul institutiei, portalul eCovasna,
personal de cetateni sau mandatari la nivelul Consiliului
Judetean Covasna in cazul absentei doamnei Gabor Eniké;
- documentele create din oficiu, documentele pentru uz
tntern sau raspunsurile la corespondente la nivelul Directiei
juridice si  dezvoltarea teritoriului, Cabinetului
presedintelui si Cabinetului vicepresedintelui 1;

Antal Eniké

referent

- documentele primite prin posta, curier, fax, e-mail,
platforma online pe site-ul institutiei, portalul eCovasna,
personal de cetdteni sau mandatari la nivelul Consiliului
Judetean Covasna, in cazul absentei doamnei Gabor Enikd
si Rozinka Szende;

- documentele create din oficiu, documentele pentru uz
intern sau raspunsurile la corespondente la nivelul Directiei
juridice  si  dezvoltarea  teritoriului, Cabinetului
presedintelui si Cabinetului vicepresedintelui 1, in cazul
absentei doamnei Rozinka Szende;

Kelemen Ida-
Csilla

consilier

- documentele create din oficiu, documentele pentru uz
mtern sau rdspunsurile la corespondente la nivelul Directiei
economice;

- facturile fiscale emise de Judetul Covasna si primite de la
diferiti agenti economici, institutii publice si O.N.G.-uri,
respectiv cererile de deschideri bugetare, in cazul absentei
doamnei Balazs-Fiilop Tiinde;

Balazs-Fiilop
Tiinde

consilier

- facturile fiscale emise de Judetul Covasna si primite de la
diferiti agenti economici, institutii publice si O.N.G.-uri,
respectiv cererile de deschideri bugetare;

- documentele create din oficiu, documentele pentru uz
intern sau raspunsurile la corespondente la nivelul Directiei
economice, in cazul absentei doamnei Kelemen Ida-Csilla;




inspector de

- documentele create din oficiu, documy

specialitate intern sau raspunsurile la corespondente la ni
urbanism, programe si relatii publice si
vicepresedintelui 2;
Janosi Zsolt- | consilier - documentele create din oficiu, documentele pentry z}?
Hunor intern sau rdspunsurile la corespondente la nivelul Directiei
urbanism, programe si relatii publice si Cabinetului
vicepresedintelui 2 in cazul absentei doamnei Veres
Zsuzsanna;
Barta Julia-Judit consilier

- documentele create din oficiu, documentele pentruy uz
mtern sau raspunsurile la corespondente la nivelul Directiei
urbanism, programe si relatii publice si Cabinetului
vicepresedintelui 2 in cazul absentei doamnei Veres
Zsuzsanna si a domnului Janosi Zsolt-Hunor;

Schiopu Simona-
Mariana

inspector de
specialitate

- documentele primite prin postd, curier, fax, e-mail,
platforma online pe site-ul institutiei, portalul eCovasna,
personal de cetdteni sau mandatari la nivelul Serviciului
de administrare a drumurilor judetene;

- documentele create din oficiu, documentele pentru uz
intern sau raspunsurile la corespondente la nivelul Serviciului
de administrare a drumurilor judetene;

Kovacs-Barabas
Enikd

inspector de
specialitate

- documentele primite prin postd, curier, fax, e-mail,
platforma online pe site-ul institutiei, portalul eCovasna,
personal de cetateni sau mandatari la nivelul Serviciului
de administrare a drumurilor judetene;

- documentele create din oficiu, documentele pentru uz
intern sau raspunsurile la corespondente la nivelul Serviciului
de administrare a drumurilor judetene, in situatia absentei
doamnei Schiopu Simona-Mariana;

Kovacs Angéla

consilier

- documentele  cu  privire  la convocarea  sedinfelor
Consiliului  Judetean Covasna, cu privire la activitatea de
solutionare a petitiilor, cu privire la liberul acces la informatiile de
mteres public, precum si cu privire la transparenta decizionald in
administratia publicd;

Imre Edit

consilier

- dispozitile  presedintelui  Consiliului  Judetean
Covasna si hotdrdrile Consiliului Judetean Covasna in

registrul special din cadrul sistemului informatic eCovasna;

Paszka  Katalin-

Kinga

consilier

- dispozitile  presedintelui  Consiliului  Judetean
Covasna si fJotdrdrile Consiliului Judetean Covasna in

registrul special din cadrul sistemului informatic eCovasna;

Szab6 Ferenc

consilie

dispozitile  presedintelui  Consiliului  Judetean
Covasna si hotdririle Consiliului Judetean Covasna in

registrul special din cadrul sistemului informatic eCovasna;

Székely Réka

director
executiv

acordurile, contractele, conventiile, precum si actele
aditionale aferente in Registrul contractelor din cadrul
sistemului informatic eCovasna;




Domokos Réka director - acordurile, contractele, conventiile,
executiv aditionale aferente in Registrul contract
'adjunct' sistemului informatic eCovasna;
Csog'fﬂva | corisilier - acordurile, contractele, conventiile,
' juridic aditionale aferente in Registrul contractelor
sistemului informatic eCovasna;
Janoé Beata- | consilier - acordurile, contractele, conventiile, preciin  siooactele
Katalin juridic adifionale aferente in Registrul contractelor din  cadrul
sisternului informatic eCovasna;
Orosz Andrea consilier - acordurile, contractele, conventiile, precum si actele
juridic aditionale  aferente in Registrul contractelor din cadrul
sistemului informatic eCovasna;
Barcsa Arpad consilier - acordurile, contractele, conventiile, precum si actele
juridic aditionale aferente in Registrul contractelor din  cadrul
sistemului informatic eCovasna;
- generarea  dosarelor cauzelor judecdtoresti in
sistemul informatic eCovasna; B
Stefan Andreea consilier - documentele create din oficiu, documentele pentru uz
mtern sau  raspunsurile  la corespondente  la  nivelul
Compartimentului  secretariatul A T.O.P. din  cadrul
Directiet juridice si dezooltarea teritoriului; -
Siité Zsuzsanna consilier - documentele create din oficiu, documentele pentru uz
mtern  sau  rdspunsurile  la corespondente  la  nivelul
Compartimentului resurse umane din cadrul Directici
economice; B
Szép Tiinde- | consilier - documentele create din oficiu, documentele pentru uz
Gabriella mtern  sau rdspunsurile  la - corespondente  la  nivelul
Compartimentului resurse umane din cadrul Directici
economice, in cazul absentei doamnei Siité Zsuzsénna; B
Kiss Csilla-Emese | inspector de | - documentele create din oficiu, documentele pentru uz
specialitate | intern  sau rdspunsurile  In corespondente  la nivelul
Compartimentului invatimant, culturd, sanitate, relatii cu
ONG din cadrul Directici urbanism, programe si relatii publice;
Sandor Laura consilier - documentele create din oficiu, documentele pentru uz
intern sau raspunsurile la corespondente la nivelul la nivelul
Compartimentului invatamant, culturd, sinitate, relatii cu
ONG din cadrul Directici urbanisni, programe i relatii publice,
in cazul absentei doamnei Kiss Csilla-Emese;

Managerii de proiecte numiti
prin acte administrative

- documentele primite, cele create din oficiu, documentele
pentru uz intern sau raspunsurile la corespondente cu privire la
proiectele aflate in derulare, indiferent de forma acestora,
de modalitatile de generare, semnare, emitere sau
transmitere in Registrul unic de intrare-iesire din cadrul
sistemului informatic eCovasna.




