HOTARAREA Nr. 118/2014

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna

Consiliul Judetean Covasna, intrunit in sedinta sa ordinara din data de 28 august 2014, analizind Expunerea de motive a Presedintelui
Consiliului Judetean Covasna privind propunerea de aprobare a Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Covasna, vazand Raportul comun al Directiei Economice si al Directiei Juridice, Administratie Publica si
Dezvoltarea Teritoriului Tntocmit in acest sens, precum si Rapoartele comisiilor de specialitate, intocmite in acest sens, avand in vedere:
Hotararea Consiliului Judetean Covasna nr. 117/2014 privind aprobarea Organigramei si Statului de functii ale aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Covasna, adresa nr. 7/22.08.2014 a Sindicatului Liber al Functionarilor Publici si al Salariatilor din cadrul
Consiliului Judetean Covasna, inregistratd la Registratura generald a Consiliului Judetean Covasna sub nr. 8077/25.08.2014, in baza art.
91 alin. (2) lit. ,,c” si in temeiul art. 97 din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Covasna, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. Cu data intrérii in vigoare a prezentei hotarari, se abroga Hotararea Consiliului Judetean Covasna nr. 47/2013
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna.

Art.3. Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari se insdrcineaza Presedintele Consiliului Judetean Covasna,
Directia Juridica, Administratie Publica si Dezvoltarea Teritoriului si Directia Economica din cadrul aparatului de specialitate al

Consiliului Judetean Covasna.

Sf. Gheorghe, la 28 august 2014.

TAMAS Sandor
Presedinte
Contrasemneaza,
VARGA Zoltan

Secretar al judetului Covasna



Anexa la Hotiararea nr. 118/2014

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN COVASNA

CAPITOLUL I.
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. In conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului Judetean Covasna, consiliul judefean are o structurd functionald
permanentd, denumita aparat de specialitate al Consiliului Judetean Covasna.

Art. 2. (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Covasna asigurd conditiile necesare indeplinirii in bune conditii a atributiilor ce-i revin consiliului judetean si
conducerii executive a acestuia, scop in care aduce la indeplinire hotarérile consiliului judetean si dispozitiile presedintelui, solutiondnd problemele curente ale judetului.

(2) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Covasna este subordonat presedintelui acestuia.

(3) Presedintele raspunde de buna organizare si functionare a aparatului de specialitate pe care il conduce si coordoneaza. Coordonarea unor compartimente din aparatul
de specialitate va fi delegata vicepresedintilor, secretarului judetului precum si administratorului public, prin dispozitie.

Art. 3. Prezentul regulament stabileste principalele atributii ce-i revin compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului Consiliului Judetean Covasna.

Art. 4. (1) in sensul prezentului regulament prin termenul de compartiment de specialitate al aparatului se inteleg directiile, serviciile, birourile si compartimentele
prevazute in organigrama aprobata prin Hotararea nr. 117/2014 a Consiliului Judetean Covasna.

(2) In cazul utilizarii termenului de compartiment ca structura distinctd va fi mentionat expres cu denumirea acesteia.

Art. 5. Prezentul regulament de organizare i functionare cuprinde:

a) atributiile ce-i revin administratorului public si compartimentelor de specialitate ale aparatului;
b) relatiile functionale dintre compartimentele de specialitate, pe de o parte si relatiile functionale cu alte autoritati, ministere, institutii etc., pe de altd parte;
c) relatiile de conducere si coordonare a compartimentelor de specialitate.

Art. 6. Coordonarea si legatura intre compartimentele de specialitate ale aparatului consiliului judetean se efectueaza prin conducatorii acestora, iar cele care privesc
relatiile cu Guvernul, ministere, celelalte organe ale administratiei publice centrale si prefect precum si cu alte consilii judetene se realizeaza numai prin presedinte,
vicepresedinti, secretarul judetului si administratorul public.

Art. 7. In exercitarea atributiilor ce le revin, compartimentele de specialitate din cadrul aparatului consiliului judetean conlucreaza cu autoritatile administratiei publice
locale, serviciile publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale care functioneaza in judetul Covasna precum si cu conducerile institutiilor si agentilor
economici aflati sub autoritatea consiliului judetean.

Art. 8. (1) Presedintele Consiliului Judetean Covasna prin compartimentele de specialitate din aparat acorda, la cerere, consiliilor locale si aparatului acestora, serviciilor
publice comunale, orasenesti si municipale sprijin i asistenta tehnica, juridica si de orice altd natura.

(2) In acelasi timp compartimentele de specialitate din aparat sprijind membrii consiliului judetean in activitatea de documentare si obtinerea informatiilor necesare
ndeplinirii mandatului.

Art. 9. Anual sau ori de céte ori se considera necesar compartimentele de specialitate prezintd consiliului judetean rapoarte sau informari asupra activitatii lor.

Art. 10. (1) Compartimentele de specialitate din aparat vor asigura prin conducerile acestora, ca proiectele de hotarari si de dispozitii sd fie fundamentate prin rapoarte,
referate, informari etc. Pentru asigurarea legalitatii proiectelor vor colabora cu compartimentul de specialitate in acest domeniu.

(2) Proiectele de hotarari si de dispozitii vor fi redactate, in baza actelor aferente acestora, de Compartimentul juridic.

Art. 11. Potrivit organigramei, aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Covasna are urmatoarea structura organizatorica:

A. Administratorul public;
Compartimentul de autoritate tutelara si probleme sociale;
Directia juridica, administratie publicd si dezvoltarea teritoriului;
Directia economica;
Directia urbanism si administrativ;
Cabinetul presedintelui;

Serviciul de administrare a drumurilor judetene;
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Compartimentul monitorizarea serviciilor comunitare de utilitati publice, transport public judetean;

Compartimentul relatii externe, mass-media;

[

Compartimentul relatii interinstitutionale, monitorizare;

K. Compartimentul audit public intern.

CAPITOLUL I1.
ATRIBUTIILE ADMINISTRATORULUI PUBLIC SI ALE COMPARTIMENTELOR DE SPECIALITATE

A ADMINISTRATORUL PUBLIC

Art. 12. Atributiile functiei de administrator public:
- indeplineste atributiile delegate de catre presedintele Consiliului Judetean Covasna in baza contractului de management, dupa cum urmeaza:
e coordoneaza aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Covasna;

e coordoneaza serviciile publice de interes judetean prestate prin intermediul aparatului de specialitate si/sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii

publice si de utilitate publica de interes judetean;



e indeplineste calitatea de ordonator principal de credite in limitele delegate de catre presedintele Consiliului Judetean Covasna;
e propune solutii pentru imbunatatirea functionarii aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna;
o face propuneri referitoare la asigurarea $i managementul resurselor umane, financiare, tehnice si/sau materiale ale consiliului judetean, pe care le gestioneaza Tn
limita competentelor ce i sunt delegate de presedinte;
e propune planuri de actiune pentru implementarea strategiilor consiliului judetean si urmareste realizarea acestora;
e reprezinta institutia la diferite evenimente, prin delegare din partea presedintelui;
- alte atributii ale presedintelui Consiliului Judetean Covasna delegate administratorului public prin dispozitie;

- alte atributii prevazute de legislatia in vigoare.
B. COMPARTIMENTUL DE AUTORITATE TUTELARA SI PROBLEME SOCIALE

Art. 13. Atributiile Compartimentului de autoritate tutelara si probleme sociale:

a) intocmeste actele necesare in vederea exercitarii, respectiv indeplinirii drepturilor si obligatiilor parintesti, in numele presedintelui Consiliului Judetean Covasna
in situatia copilului pentru care nu a putut fi instituita tutela si pentru care instanta a dispus masura plasamentului (art. 62, alin. (2) din Legea nr. 272/2004);

b)intocmeste actele necesare in vederea exercitarii respectiv indeplinirii drepturilor si obligatiilor parintesti, in numele presedintelui Consiliului Judetean Covasna,
pentru copii la care s-a incuviintat deschiderea procedurii adoptiei interne (art. 29, alin. (5), lit. ,,a” din Legea nr. 273/2004);

¢) indruma metodologic activitatea de autoritate tutelard desfasuratd in comune si orage (art. 116, alin. (3), lit. ,,b” din Legea nr. 272/2004);

d)acorda, fara platd, sprijin si asistenta de specialitate consiliilor locale sau primariilor, la cererea expresa a acestora, pe baza rezolutiei presedintelui Consiliului
Judetean Covasna ( art. 116, alin. (5), lit. ,,b” din Legea nr. 215/2001);

e) sprijind presedintele Consiliului Judetean Covasna sau persoana desemnati de acesta in coordonarea realizérii serviciilor publice in domeniul asistentei sociale si
protectia copilului, propunand masuri pentru organizarea exercitdrii si executarii in concret a activitatilor in domeniu (art. 116, alin. (6), lit. ,,a” §i ,,b” din Legea nr.
215/2001);

f) propune maésuri pentru evidenta, statistica si controlul privind efectuarea serviciilor din domeniul sdu de activitate (art. 116, alin. (6), lit. ,,¢” din Legea nr.
215/2001);

g) urméreste §i sprijind constituirea la nivelul consiliilor locale a structurilor comunitare consultative pentru solutionarea problemelor sociale care privesc copiii (art.
103 din Legea nr. 272/2004);

h)urmareste reactualizarea Comisiei pentru protectia copilului, propunand secretarului judetului Covasna inlocuirea membrilor acesteia (art. 8 din H.G. nr.
1437/2004);
in vederea dezvoltarii serviciilor in domeniul sdu de activitate (art. 113-114 din Legea nr. 272/2004);

j) in vederea realizarii atributiilor de la litera ,,f” verifica la consiliile locale:

= evidenta tutelei, curatelei

= evidenta persoanelor puse sub interdictia exercitarii drepturilor parintesti;

= evidenta persoanelor decazute din drepturile parintesti.

* modul in care se efectueaza anchetele sociale in domeniu;

= evidenta minorilor pentru care i s-a aplicat o masura de protectie speciald/sau carora li s-a stabilit o Tncadrare Tntr-un grad de handicap si orientare
scolard;

= evidenta persoanelor cu dizabilitati incadrate intr-un grad de handicap, respectiv daca s-a numit o persoand, prin dispozitia primarului, ca ingrijitor a
acestora;

k)in exercitarea atributiilor privind statistica serviciilor de asisten{d sociald si protectia copilului, solicita date in acest sens de la nivelul primariilor pe care le
centralizeaza si le valorifica in activitatea sa;

1) prezinta la solicitarea presedintelui sau a consiliului judetean informari, rapoarte in domeniul sdu de activitate, faicAnd propuneri in vederea imbunatatirii activitatii
(art. 104, alin. (5), lit. ,,a” din Legea nr. 215/2001);

m) constata contraventiile si aplica sanctiunile, pe baza imputernicirii consiliului judetean, pentru nerespectarea obligatiilor prevazute de art. 11, alin. (6)
si (7) din Legea nr. 272/2004;

n)indeplineste orice alte activitati dispuse de conducerea ierarhica.
C. DIRECTIA JURIDICA, ADMINISTRATIE PUBLICA SI DEZVOLTAREA TERITORIULUI

Art. 14. Directia juridica, administratie publica si dezvoltarea teritoriului este compartimentul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna care
asigura verificarea legalitatii actelor administrative si a contractelor in care judetul Covasna sau Consiliul Judetean Covasna figureaza ca parte si indeplinirea sarcinilor cu
privire la coordonarea activitdtii consiliilor locale, in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean; sprijinirea autoritatilor administratiei publice locale si aparatul
acestora in aplicarea corectd a actelor normative, asigurarea asistentei juridice de specialitate, precum si coordonarea la nivel de judet a dezvoltarii durabile a teritoriului,
managementul proiectelor si achizitii publice.

Art. 15. (1) Directia juridica, administratie publicd si dezvoltarea teritoriului realizeaza sarcinile ce revin Consiliului Judetean Covasna in domeniul administratiei
publice precum si a dezvoltarii teritoriului.

(2) Tn exercitarea sarcinilor ce-i revin conlucreazi cu celelalte directii de specialitate, servicii, birouri si compartimente din cadrul aparatului de specialitate al consiliului

judetean, precum si cu autoritatile si institutiile publice centrale si locale.



(3) In conformitate cu principiile autonomiei, legalititii si cooperrii in rezolvarea problemelor comune care stau la baza raporturilor dintre administratia publica
judeteana si cea locala, participa la actiunile care implica coordonarea activitatii consiliilor locale municipale, oragenesti si comunale in vederea realizarii serviciilor publice
de interes judetean din domeniul administratiei publice locale.

(4) Directia juridicd, administratie publica si dezvoltarea teritoriului efectueaza periodic actiuni de indrumare si control in teritoriu asupra activitatii de eliberare a
certificatelor de producator agricol, respectiv de indrumare asupra activitatii de evidenta, circulatia i pastrarea documentelor, p.s.i si alte domenii stabilite prin legi speciale in
competenta consiliilor judetene daca acestea se enumera printre domeniile de competenta a acesteia.

(5) Directia juridica, administratie publica si dezvoltarea teritoriului exercitd control asupra legalitatii actelor ce emand de la compartimentele aparatului consiliului
judetean, care i-au fost prezentate in acest sens. Conlucreaza la organizarea, in conditiile prevazute de lege, a sedintelor consiliului judetean si ale comisiilor de specialitate
constituite la nivelul Consiliului Judetean Covasna. Asigurd difuzarea, evidenta actelor emise de consiliul judetean, legatura acestuia cu mijloacele de informare in masa
privind convocarea consiliului §i rezolvarea problemelor ridicate de cetateni prin diferite forme de adresare autoritatii administratiei publice judetene.

(6) Asigura redactarea proiectelor de hotarari si a materialelor aferente acestora, precum si a altor acte ce se emit, in baza atributiilor Directiei juridice, administratie
publica si dezvoltarea teritoriului.

(7) Informeaza periodic conducerea consiliului judetean asupra problemelor constatate in teritoriu in vederea gasirii si stabilirii celor mai eficiente modalitati de
coordonare a activitatii consiliilor locale in interesul comun.

(8) Asigura reprezentarea in fata instantelor judecatoresti a judetului Covasna Consiliului Judetean Covasna si a Presedintelui Consiliului Judetean Covasna.

(9) Asigura activitatea de relatii cu publicul si petitii, comunicarea informatiilor de interes public, in conditiile legii, precum si realizeaza procedurile prevazute de lege
privind transparenta decizionala.

(10) Directia juridica, administratie publica si dezvoltarea teritoriului urmareste derularea investitiilor pe toatd perioada, Tncepand cu proiectarea pana la punerea in
functiune, stadiul fizic si valoric al lucrarilor, verifica pe teren si confirma situatiile de lucrari intocmite de antreprenor;

(11) Asigura obtinerea tuturor avizelor necesare emiterii autorizatiilor de constructie pentru toate obiectivele de investitie.

(12) Organizeaza periodic analize privind modul de derulare a programelor de investitii §i reparatii capitale, inifiazd masuri pentru eliminarea disfunctionalitatilor-

(13) Participa la receptia lucrarilor de investitii, finantate din fonduri speciale sau din bugetul propriu al judetului.

(14) Asigura incheierea contractelor pentru realizarea obiectivelor de investitii din programele anuale ale consiliului judetean, in urma efectuarii licitatiilor efectuate
conform legii.

(15) Asigura verificarea calitativa si cantitativa a lucrarilor, verifica situatiile de lucrari, intocmeste formele de platd, organizeaza evidenta decontarilor.

(16) Intreprinde demersurile necesare si asigurd finantarea pentru contractarea si procurarea utilajelor, dotarilor aferente lucririlor de investitii proprii ale Consiliului
judetean.

(17) Asigura organizarea licitatiilor la nivelul Consiliului Judetean Covasna.

(18) Asigura administrarea patrimoniului public si privat al judetului Covasna.

(19) Asigura activitatile legate de managementul si implementarea proiectelor.

Art. 16. Directia juridicd, administratie publica si dezvoltarea teritoriului este subordonata Presedintelui Consiliului Judetean Covasna, este condusd de un director
executiv si de un director executiv adjunct.

Art. 17. Directia este organizata astfel:

a) Compartimentul juridic;

b) Compartimentul administratie public;

c) Compartimentul relatii cu publicul — petitii;

-Secretariatul ATOP;

d) Compartimentul registratur;

e) Compartimentul de editare a monitorului oficial al judetului,

f) Biroul de investitii i patrimoniu;

9) Biroul achizitii publice;

h) Compartimentul managementul proiectelor:

- Unitatea de implementare a proiectului- Sistem de management integrat al deseurilor in judetul Covasna;

- Unitatea de implementare a proiectului ,,Managementul adecvat al ariilor naturale protejate Muntii Bodoc-Baraolt, Dealul Ciocas- Dealul Vitelului, Tinovul Apa
Rosie, Tinovul Apa Lina-Honcsok, Oltul Superior, Raul Negru, Ciomad-Balvanyos si Mestecanisul de la Reci”;

- Unitatea de implementare a proiectului ,,Reabilitatea Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Fogolyan Kristof Sfantu Gheorghe™;

- Unitatea de implementare a proiectului “Implementarea unui sistem informatic destinat gestiunii registrului agricol in format electronic, respectiv achizitionarea
serviciilor de dezvoltare si implementarea solutiilor software in judetul Covasna”;

- Unitatea de implementare a proiectului ,,Model integrat de dezvoltare a resurselor umane din mediul rural in vederea ocuparii fortei de munca in sectorul turistic”;

- Compartimentul de implementare a proiectelor.

Art. 18. Atributiile Compartimentului juridic:

- intocmeste si certifica legalitatea proiectelor de hotarari ce vor fi supuse spre adoptare Consiliului Judetean Covasna;

- intocmeste si avizeaza proiectele de dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Covasna in baza referatelor proprii sau inaintate de catre compartimentele
aparatului de specialitate;

- asigurd, prin acordarea de asistentd juridica, cadrul legal necesar in activitatea directiilor consiliului judetean si in acest scop organizeaza activitatea de
documentare §i informare juridica a consiliului judetean;

- asigurd, in conditiile legii, reprezentarea consiliului judetean in fata instantelor judecatoresti sau a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmadrire penala, a
notarilor publici, a mediatorilor precum si in relatiile cu alte persoane juridice si fizice;

- avizeaza legalitatea actelor care pot angaja raspunderea patrimoniald a Consiliului Judetean Covasna si dupa caz, participa la redactarea acestora impreuna cu

celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna;



- cerceteaza si solutioneaza scrisorile, sesizarile si reclamatiile cetétenilor in spiritul prevederilor legale, adresate consiliului judetean si repartizate de conducere;

- tine evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate in curs de judecata si urmareste asigurarea reprezentérii in fata instantei;

- verifica si avizeaza valabilitatea actelor prezentate de Compartimentul resurse umane pentru inscrierea lor in registru general de evidenta a salariatilor;

- executd atributii in procesul stabilirii, controlului, constatarii, urmaririi si incasarii impozitelor si taxelor la bugetul judetean, inclusiv colectarea creantelor
bugetului judetean si executarea silita a acestora;

- avizeaza contractele, actele aditionale si alte acte de gestiune care implica raspunderea juridica, contrasemnéand pentru legalitate aceste acte administrative de
gestiune;

- asigurd inregistrarea unitard a contractelor prezentate spre avizare intr-un registru unic de inregistrare si numerotare;

- acorda asistentd juridica consiliilor locale sau primarilor, in conditiile legii, la cererea expresd a acestora, cu respectarea conditiilor stabilite de Presedintele
Consiliului Judetean Covasna;

- organizeazd documentarea juridica prin constituirea colectiilor de legi, ordonante §i hotarari ale Guvernului si alte acte normative, publicatii juridice, literatura de
specialitate i urmareste intocmirea si actualizarea formelor de evidenta a actelor normative structurate pe domenii, activitati, atributii si ani;

- urmareste aparitia, si tine evidenta actelor normative din care rezultd atributii pentru autoritatile administratiei publice locale si face propuneri conducerii
consiliului judetean pentru prelucrarea si dezbaterea acestora cu salariatii din aparatul de specialitate, consilii locale si secretarii localitatilor;

- comunica extrase din evidenta legislativa unitatilor subordonate consiliului judetean, precum si primariilor din judet;

- colaboreaza cu specialisti in domeniu pentru utilizarea programelor existente la repertoriul legislativ in beneficiul directiilor si compartimentelor din aparatul
consiliului judetean;

- acordd asistentd de specialitate si indrumare la organizarea concursurilor sau examenelor pentru ocuparea posturilor vacante din aparatul de specialitate al

consiliilor locale, la solicitarea acestora;

colaboreaz cu celelalte compartimente la editarea Monitorului Oficial al judetului;

asigurd evidenta, pastrarea, conservarea si arhivarea documentelor privind activitatea proprie;

colaboreaza la intocmirea proiectelor de acte normative pe care consiliul judetean urmeaza sa le promoveze la Guvern;

urmareste realizarea, la termenele prevazute, a sarcinilor stabilite prin hotérari ale consiliului judetean si prezinta periodic informari secretarului judetului;

conlucreazd cu celelalte compartimente din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Covasna la intocmirea raportului anual al presedintelui cu privire la
modul de Tndeplinire a activitatilor proprii si al hotararilor consiliului;

- asigurd lucrdrile de secretariat in cadrul Comisiei pentru Probleme de Aparare constituita la nivelul Consiliului Judetean Covasna;

- asigurd colaborarea cu Oficiul de Mobilizare a Economiei si Pregatire a Teritoriului pentru Apérare al Judetului Covasna pentru indeplinirea atributiilor ce revin

consiliului judetean, in domeniul pregatirii economiei §i a teritoriului pentru aparare;

intocmeste analiza anuald a modului de indeplinire a sarcinilor ce revin pe linia pregatirii economiei si a teritoriului pentru aparare la nivelul Consiliului Judetean

Covasha;

asigura asistentd juridica pentru infiintarea si functionarea serviciilor publice de interes judetean;

pastreaza si tine evidenta Monitorului Oficial al Romaniei, Partea I,

tine evidenta tabloului consilierilor juridici, conform legii.

- indeplineste orice alte atributii care ii revin din actele normative emise de organele administratiei publice centrale si locale, sau repartizate de conducerea
consiliului judetean.

Art. 19. Atributiile Compartimentului administratie publica:

- asigurd pregatirea si organizarea sedintelor Consiliului Judetean Covasna;

- contribuie la intocmirea si comunicarea catre consilierii judeteni a materialelor ce urmeaza a fi dezbatute in sedintele Consiliului Judetean Covasna (proiecte de
hotarari, expuneri de motive, rapoarte, referate, sinteze, procese verbale, etc.);

- asigurd legdtura cu presedintii comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Covasna pentru a stabili data si ora tinerii sedintelor, precum si in vederea
acordarii asistentei de specialitate consilierilor judeteni;

- sprijind activitatea comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Covasna prin furnizarea de date in diferite domenii;

- conlucreaza cu compartimentele aparatului de specialitate ale Consiliului Judetean Covasna la intocmirea raportului anual al presedintelui cu privire la modul de
indeplinire a activitatilor proprii si a hotararilor consiliului;

- se ingrijeste de aducerea la cunostinta publica a hotararilor consiliului judetean, cu caracter normativ;

- tine evidenta hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui, asigurand difuzarea acestora conform prevederilor legale, precum si evidenta prezentei
consilierilor judeteni la sedintele comisiilor de specialitate si a consiliului judetean;

- urmareste intocmirea proceselor—verbale ale sedintelor consiliului judetean, in vederea difuzarii acestuia formatiunilor politice reprezentate in Consiliul Judetean
Covasna;

- asigura elaborarea Calendarului anual al sedintelor ordinare ale Consiliului Judetean Covasna;

- asigurd legdtura intre consilierii judeteni si consiliile locale, in vederea punerii in aplicare a prevederilor hotéréarilor Consiliului Judetean Covasna, privind
repartizarea consilierilor judeteni pe unitati administrativ-teritoriale, precum si legatura intre consilierii judeteni si cetateni;

- monitorizeaza participarea consilierilor judeteni la sedintele consiliilor locale, la intdlnirile cu cetatenii precum si primirea cetatenilor in audiente de catre
consilierii judeteni;

- tine evidenta nominala a consilierilor judeteni si locali, a primarilor, viceprimarilor si secretarilor unitatilor administrativ teritoriale;

- gestioneaza baza de date constituita la nivelul compartimentului, cuprinzand datele personale ale consilierilor judeteni, evidenta reprezentantilor formatiunilor
politice, aliantelor politice si/sau electorale, evidenta primarilor, viceprimarilor, secretarilor de la primariile din judet si evidenta conducerii executive a consiliilor judetene
din tara;

- asigura activitatea de secretariat al Comisiei judetene de analizare a propunerilor de stema;

- coordoneaza activitatea consiliilor locale ale comunelor, oraselor si municipiilor in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean;



- acorda asistentd de specialitate consiliilor locale, la solicitare, in domenii ca: organizarea si functionarea acestora, pregatirea si desfasurarea sedintelor consiliului
local, eliberdrii adeverintelor, certificatelor si dovezilor, evidentei circulatiei si pastrarii documentelor la nivelul consiliilor locale, precum si, evidenta sigiliilor si stampilelor
utilizate etc.;

- participa la consfatuirile de lucru ce se organizeaza cu primarii §i secretarii din judet;

- participa la cererea consiliilor locale, la predarea - primirea documentelor cu ocazia schimbarii titularilor care gestioneazd documentele, materialele in domeniile
in care acorda asistenta de specialitate, inclusiv la predarea — primirea documentelor pe care le gestioneaza alesii locali;

- elaboreaza programe si materiale pentru intdlnirile organizate cu primarii, secretarii si alti functionari din administragia publica locald in colaborare cu alte
compartimente;

- asigura transmiterea in teritoriu a documentelor, circularelor, precizarilor primite de la autoritatile administratiei publice centrale, de la serviciile deconcentrate ale
ministerelor din judetul Covasna, Institutia prefectului judetului Covasna si care vizeaza activitatea consiliilor locale;

- implementeaza prevederile Legii nr. 176/2010 in baza Dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 463/2010 (declaratie de avere si declaratia de
interese ale consilierilor judeteni);

- elaboreaza si propune spre aprobare Instructiuni generale de ordine interioara pentru prevenirea si stingerea incendiilor la sediul Consiliului Judetean Covasna;

- elaboreaza i propune spre aprobarea conducerii executive a Consiliului Judetean Covasna, instructiunile proprii de aplicare a normelor privind organizarea si
asigurarea activitatii de evacuare in situatii de urgenta;

- asigurd si raspunde de activitatea in domeniul situatiilor de urgenta, sprijind instruirea Serviciilor Voluntare pentru situatii de urgenta constituite la nivelul
consiliilor locale, asigurd materialele necesare Comisiei pentru coordonare, indrumare si controlul activitati de p.s.i. ;

- colaboreaza cu Inspectoratul Pentru Situatiile de Urgenta “Mihai Viteazul“ al judetului Covasna la organizarea si coordonarea desfasurarii concursurilor
profesionale ale serviciilor voluntare pentru situatii de urgentd, faza judeteana si interjudeteand si nationald, cat si in vederea aplicarii prevederilor ce reglementeaza domeniul
apararii impotriva incendiilor;

- asigurd efectuarea instructajului introductiv general §i pregateste materialul necesar efectudrii instructajului la locul de munca si cel periodic pentru angajatii
aparatului Consiliului Judetean Covasna in domeniul situatiilor de urgenta si protectia muncii;

- colaboreazd cu reprezentantii Inspectoratului Teritorial de Munca la stabilirea masurilor privind aplicarea prevederilor legislatiei din domeniul securitatii si
sanatatii in munca,

- elaboreaza §i propune spre aprobarea conducerii executive a Consiliului Judetean Covasna instructiunile proprii de aplicare a normelor de securitate §i sanatate in
munca;

- asigurd evidenta, pastrarea, conservarea si arhivarea documentelor privind activitatea proprie;

- urmdreste indeplinirea atributiilor ce revin Consiliului Judetean Covasna in relatia acestuia cu ministerele, serviciile descentralizate ale ministerelor din judetul
Covasna si alte institutii ale administratiei publice centrale;

- colaboreaza cu consiliile judetene din fard, cu compartimentele similare ale acestora, in vederea solutionarii unitare a unor probleme de interes general;

- conlucreaza la pregitirea materialelor ce se editeaza in Monitorul Oficial al judetului;

- raspunde de aplicarea prevederilor legale, referitoare la evidenta sigiliilor si stampilelor ce se folosesc in cadrul compartimentelor de specialitate ale Consiliului
Judetean Covasna, precum si de elaborarea de norme metodologice privind utilizarea sigiliului cu stema Romaniei, a stampilelor propunéand categoriile de acte specifice si
celelalte categorii de acte pe care se aplica;

- tine evidenta studiilor, avizelor i corespondentei referitoare la atribuirea si schimbarea denumirii obiectivelor de interes judetean;

- sprijind activitatea de coordonare a serviciilor publice comunitare infiintate la nivelul judetului Covasna, care, potrivit prevederilor legale, functioneaza sub
coordonarea Consiliului Judetean Covasna;

- pastreaza si tine evidenta Monitorului Oficial al Romaniei, Partea II, II/A, III, IV, VI;

- pastreaza si tine evidenta Monitorului Oficial al judetului Covasna pentru colectia Bibliotecii specializate a Consiliului Judetean Covasna;

- raspunde de colectia Bibliotecii Specializate a Consiliului Judetean Covasna, elaboreazd, gestioneazd si actualizeaza cataloagele colectiilor; elaboreaza si
coordoneaza metodologia consultérii colectiilor; tine evidenta centralizata a colectiilor; colectioneaza, organizeaza si pune la dispozifia solicitantilor colectiile constituite;
asigura inscrierea si evidenta utilizatorilor; realizeaza serviciul de lectura;

- eclaboreaza, gestioneaza si actualizeaza cataloagele colectiilor, elaboreaza metodologia consultarii colectiilor, pune la dispozitia solicitantilor colectiile constituite;

- eliberarea si tinerea evidentei certificatelor de producator agricol conform Hotérarii Guvernului nr. 661/2001 privind procedura de eliberare a certificatului de
producitor, cu modificarile i completarile ulterioare

- controleaza modul de eliberare a certificatelor de producator de catre primariile din judet, pentru faptele prevazute de art. 10 lit. a i h din Hotararea Guvernului
nr. 661/2001 privind procedura de eliberare a certificatului de producator, cu modificarile si completarile ulterioare;

- compartimentul administratie publica indeplineste orice alte atributii care i revin din actele normative emise de organele administratiei publice centrale si locale,
sau repartizate de conducerea Consiliului Judetean Covasna.”

Art. 20. (1) Atributiile Compartimentului relatii cu publicul, petitii:

- organizarea primirii in audientd a cetdtenilor de cétre presedinte, vicepresedinti si secretarul judetului, conform programului stabilit, {inerea evidentei audientelor
acordate in registrul unic de audiente;

- asigurarea primirii, inregistrarii, transmiterii spre rezolvare, potrivit rezolutiei conducerii §i urmaririi solutionarii in termen legal a petitiilor adresate consiliului
judetean fie direct de catre cetateni, fie trimise spre solutionare de catre autoritati si institutii;

- urmarirea rigurozitagii in motivarea si formularea raspunsurilor la petitii conform O.G. nr. 27/2002, tinand cont si de prevederile art. 2, alin. 2 din H.G. nr.
1206/2001;

- asigurarea accesului la informatiile de interes public care se comunica din oficiu de catre consiliul judetean conform Legii nr. 544/2001;

- contribuirea la formarea §i asigurarea unei imagini bune a institutiei prin serviciile oferite, colaborarile realizate cu partenerii din domeniul schimbului de
informatii;

- primirea petitiilor adresate Consiliului Judetean Covasna, presedintelui Consiliului Judetean Covasna, vicepresedintilor si secretarului judetului, repartizate de

secretarul judetului, inregistrarea, clasarea si arhivarea acestora;



- indrumarea petitiilor pentru rezolvare temeinica si legald compartimentelor de specialitate, in functie de obiectul acestora, cu precizarea termenului de trimitere a
raspunsului;

- urmdrirea solutiondrii si redactarii in termen a raspunsului, cu respectarea prevederilor art. 13 din Legea nr. 233/2002;

- expedierea raspunsului, in termen de 30 de zile de la data inregistrarii petitiei, indiferent daca solutia este favorabild sau nefavorabila;

- trimiterea in termen de 5 zile de la nregistrare petitiile gresit indreptate, autoritatilor sau institutiilor publice in ale caror atributii intrd rezolvarea problemelor
sesizate, urmarind ca petitionarul sa fie instiintat despre acesta;

- clasarea petitiilor anonime si a celor in care nu sunt trecute datele de identificare a petitionarului;

- conexarea petitiilor trimise de acelasi petitionar, prin care se sesizeaza aceeasi problema, petentul urmand sa primeasca un singur raspuns care trebuie sa faca
referire la toate petitiile primite;

- clasarea la numarul initial facand mentiune despre faptul ca s-a raspuns, a petitiilor primite de la acelasi petitionar ori de la o autoritate sau institutie publica gresit
sesizatd, care au acelagi continut cu cea la care s-a trimis raspuns;

- Tntocmirea semestrial a unui raport cu privire la activitatea de solutionare a petitiilor pe care-l supune spre analiza Consiliului Judetean Covasna;

- punerea la dispozitia cetatenilor a informatiilor privind viata publica, a agendei manifestarilor economice, culturale, sportive, etc.;

- asigurarea prin institutiile abilitate de lege, a legaturii cu societatea civild pentru rezolvarea problemelor sociale;

- indrumarea elaborarii unor proiecte de reglementari si lucrari pregatitoare pentru luarea deciziilor in indeplinirea atributiilor ce revin Consiliului Judetean Covasna
in relatiile acestuia cu serviciile descentralizate ale ministerelor si a altor atributii ale administratiei publice centrale;

- conlucrarea cu celelalte compartimente ale consiliului judetean la intocmirea raportului anual al presedintelui cu privire la modul de realizare a activitatilor proprii
si a hotararilor consiliului judetean;

- asigurarea procedurilor necesare consultarii persoanelor conform Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica;

- contribuirea la selectarea materialelor care urmeaza sa fie cuprinse in Monitorul Oficial al judetului, conlucrand cu colectivul redactional;

- indeplinirea oricdror alte sarcini care revin din actele normative emise de organele administratiei publice centrale si locale sau repartizate de conducerea
consiliului judetean;

- ordonarea §i conservarea corespunzatoare a documentelor din arhiva precum si consultarea acestora in conditiile legii;

- eliberarea adeverintelor si a copiilor dupa actele aflate in pastrare, cu aprobarea secretarului judetului;

- intocmirea, impreuna cu compartimentele de specialitate ale aparatului de specialitate, proiectul nomenclatorului arhivistic §i a indicativelor dosarelor;

tine evidenta documentelor cu termenul de pastrare expirat si selectionate si aprobate potrivit legii Arhivelor Nationale;

pune la dispozitia compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna, precum si persoanelor juridice si fizice
interesate, pentru consultare, documente din arhiva, cu respectarea procedurilor legale;

- acorda primdriilor, la cererea acestora, asistentd de specialitate in domeniul arhivistic;

- preia pe baza de inventar, documentele arhivistice create de compartimentele de specialitate din aparatul consiliului judetean in cursul anului calendaristic,
asigurand pastrarea, conservarea si selectionarea acestora;

- indeplineste orice alte atributii care ii revin din actele normative emise de organele administratiei publice centrale si locale, sau repartizate de conducerea
Consiliului Judetean Covasna.

(2) Atributiile Secretariatului A.T.O.P.:

- asigurd lucrarile de secretariat al A.T.O.P.;

- asigurd convocarea sedintelor ordinare si extraordinare la solicitarea scrisd a presedintelui A.T.O.P. sau la solicitarea scrisa a cel putin 4 membri, adresatad
presedintelui;

- asigurd convocarea comisiilor de lucru a A.T.O.P.;

- asigurd primirea §i trimiterea corespondentei A.T.O.P.;

asigura primirea §i trimiterea sesizarilor si petitiilor primite de la cetateni;

cerceteaza §i solutioneaza sesizdrile si petitiile cetatenilor in spiritul prevederilor legale, adresate A.T.O.P.;

asigura relatia A.T.O.P. cu presa, in limita imputernicirii date de presedintele A.T.O.P.;

intocmeste procesul-verbal al sedintelor A.T.O.P. si a comisiilor de lucru;

intocmeste hotararile luate in sedinta A.T.O.P.;

asigurd elaborarea planului strategic anual precum si ale altor materiale;

asigura publicitatea planului strategic anual;

asigurd legdtura intre A.T.O.P. si consiliile locale din judet, colaborand cu acestea la realizarea atributiilor ce-i revin A T.O.P.;

indeplineste orice alte sarcini date de presedintele A.T.O.P. sau de conducerea Consiliului Judetean Covasna.
Art. 21. Atributiile Compartimentului registratura:
- finregistrarea corespondentei in registrul unic de intrare — iesire §i repartizeaza pe baza rezolutiei presedintelui, vicepresedintilor si al secretarului judegului, printr-
un caiet borderou de predare — primire, compartimentelor de specialitate sau persoanelor vizate;
- expedierea operativa a corespondentei, urmareste si informeaza lunar despre respectarea timpului de rezolvare a corespondentei de catre compartimentele de
specialitate al aparatului consiliului judetean;
- inregistrarea si difuzarea actelor normative publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, care se comunica de compartimentul juridic, la compartimentele de
specialitate;
- inregistrarea si distribuirea corespondentei repartizate directiei;
- inregistrarea documentelor create la nivelul directiei, asigurand distribuirea acestora, celor vizati;
- asigurarea distribuirii Monitorului Oficial al judetului.
Art. 22. Atributiile Compartimentului de editare a monitorului oficial al judetului:

- preia de la secretarul judetului actele administrative ce urmeaza a fi publicate in Monitorul Oficial al Judetului Covasna;



pregateste si asigura editarea Monitorului Oficial al Judetului Covasna, ca publicatie oficiald care are ca obiect de activitate productia editoriala, tipografica si de

difuzare a actelor si documentelor emise sau adoptate de autoritdtile administratiei publice locale, presedintele consiliului judetean, prefect si serviciile publice deconcentrate

ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din judetul Covasna;

asigura publicarea hotararilor si dispoziiilor cu caracter normativ adoptate sau emise de autoritatile administratiei publice judetene, de cele ale municipiilor sau

oragelor care nu au monitoare proprii, precum si de cele ale comunelor, cu respectarea prevederilor Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata;

asigura publicarea ordinelor cu caracter normativ ale prefectului, acte ale serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale

administratiei publice centrale din judetul Covasna, precum si, daca este cazul, ale ministerelor sau altor autoritati si institutii publice, care au aplicabilitate in judetul

Covasna, alte documente si informatii de interes public, cu exceptia celor a caror publicitate se face, potrivit legii, prin alte mijloace;

asigurd, la solicitarea secretarului judetului, publicarea in Monitorul oficial al judetului a hotararilor si dispozitiilor cu caracter normativ adoptate sau emise de

autoritatile administratiei publice locale din municipii, orase si comune, ale caror prevederi sunt obligatorii i pentru alti cetéteni decat cei din unitatea administrativ-teritoriala

respectiva,

asigura publicarea declaratiilor de politicd judeteana si alte asemenea declaratii, la solicitarea secretarului judetului;

efectueaza tehnoredactarea monitorului oficial al judetului;

asigura tiparirea monitorului oficial al judetului si legarea lor;

dupa tiparire monitoarele oficiale vor fi predate colectivului redactional,

tine legatura cu celelalte compartimente similare din consiliile judetene din tara;

urmareste pagina web a Consiliului Judetean Covasna si colecteaza datele in format electronic pentru actualizarea acestuia;

executd diferite activitati privind prelucrarea imaginilor si documentelor;

contribuie la organizarea activitatilor si manifestarilor din diferite domenii de activitate care au loc sub egida Consiliului Judetean Covasna;
colaboreaza cu institutiile subordonate Consiliului Judetean Covasna;

contribuie la elaborarea proiectelor, politicilor si strategiilor, a studiilor, analizelor si statisticilor necesare realizarii i implementarii politicilor din domeniul

informatizarii Consiliului Judetean Covasna;

realizeaza activitati de proiectare si implementare privind dezvoltarea sistemului de informatizare a Consiliului Judetean Covasna, totodata, contribuie la

asigurarea bunei functionari a acestuia;

indeplineste potrivit legii si alte atributii stabilite de catre directorul executiv al directiei i conducerea consiliului judetean.

Art. 23. Atributiile Biroului investitii si patrimoniu:

urmdreste derularea investitiilor pe toatd perioada, incepand cu proiectarea pana la punerea in functiune, stadiul fizic si valoric al lucrarilor, verificd pe teren si

confirma situatiile de lucrari intocmite de antreprenor;

decontare;

asigura obtinerea tuturor avizelor necesare emiterii autorizatiilor de constructie pentru toate obiectivele de investitie;

organizeaza periodic analize privind modul de derulare a programelor de investitii §i reparatii capitale, initiazd masuri pentru eliminarea disfunctionalitatilor;
participa la receptia lucrarilor de investitii, finantate din fonduri speciale sau din bugetul propriu al judetului;

asigura verificarea calitativa si cantitativa a lucrarilor, verifica situatiile de lucrari, intocmeste formele de platd, organizeaza evidenta decontarilor;
coordonarea si implementarea proiectelor/investitiilor din fonduri proprii;

asigurd intocmirea de relevee la constructii existente studiate in vederea realizarii unor lucrari de interventii in perioada de postutilizare a cladirilor;
urmarirea executiei lucrarilor pe santier din punct de vedere al cantitatii, calitatii, si respectarii termenelor de executie;

verificarea planurilor de executie si propunerea de solutii constructive pentru rezolvarea neconformitatilor identificate;

studierea proiectelor si documentatiilor tehnice elaborate, necesare pentru realizarea investitiilor;

verificarea situatiilor de lucrari, oferte, rapoarte de lucru, procese verbale si orice altd documentatie cu caracter tehnic;

Tntocmirea de devize, calculatii de pret, postcalcule pentru lucréri de interventii/reparatii curente aflate in patrimoniul Consiliului Judetean Covasna;

verificarea exactitatii datelor din situatiile de plata intocmite, a situatiilor de plata partiale sau definitive, pentru lucrarile de constructii executate, prezentate la

urmarirea proiectelor executate in ceea ce priveste incadrarea lor in permisele de executie (graficul de executie) si clauzelor contractului de executie/proiectare;
tine evidenta bunurilor imobile aflate in patrimoniul public si privat al judetului Covasna;
tine evidenta bunurilor imobile aflate in administrarea, in folosinta Consiliului Judetean Covasna sau sunt inchiriate de Consiliul judetean Covasna;

tine evidenta bunurilor din domeniul public al judetului Covasna date in administrare institutiilor publice, concesionate sau date in folosinta gratuita pe perioada

determinata;

tine evidenta bunurilor din domeniul privat al judetului Covasna inchiriate sau date in folosinta gratuita;
gestioneaza bunurile imobile din domeniul public si privat al judetului Covasna;

verifica pe teren starea bunurilor aflate in administrarea Consiliului Judetean Covasna;

realizeazd banca de date specifica a patrimoniului in sistem informatizat;

propune modul de utilizare al bunurilor din patrimoniul public sau privat;

face demersuri pentru intabularea bunurilor imobile din domeniul public si privat al judetului Covasna in evidentele de carte funciard, asigura {inerea la zi a

acestor evidente;

tine evidenta contractelor de administrare, de concesiune, de inchiriere si de dare in folosinta gratuita incheiate de judetul Covasna cu alte persoane;
urmareste in permanenta indeplinirea i modul de executare a contractelor de administrare, de concesiune, de inchiriere si de dare in folosinta gratuita incheiate;

verifica periodic starea tehnica a imobilelor si intocmeste rapoarte conducerii directiei si consiliului judetean despre cele constatate si face propuneri de remediere

ale avariilor constatate Tn cel mai scurt timp posibil;

intocmeste anual un referat privind situatia gestionarii bunurilor imobile aflate in patrimoniul judetului Covasna;
asigura tinerea la zi a figelor imobilelor i se ingrijeste de intocmirea acestora acolo unde este necesar;

intocmeste cate un dosar pentru fiecare imobil in parte si se asigurd de actualizarea datelor cuprinse in acestea daca intervin modificari atat scriptic, cat si pe

suport electronic;



- elaboreaza propunerile anuale privind reparatiile capitale si curente pentru imobilele din patrimoniul judetului Covasna, participa la pregatirea si organizarea
licitatiilor de lucrari de reparatii curente si capitale ale imobilelor, urmareste executarea si receptia lucrérilor;

- redacteaza referatele necesare pentru intocmirea proiectelor de hotarari si a proiectelor de dispozitii, in legitura cu activitatea proprie;

- asigurd intocmirea si actualizarea lucrarilor de mobilizare la locurile de munca, evidenta periodica a rezervistilor angajati in cadrul aparatului consiliului judetean;

- asigura intocmirea si actualizarea Fiselor de evidentd militara a consilierilor judeteni;

- asigura actualizarea Tabelului nominal cu rezervistii, propusi a fi mobilizati la locul de munca, aprobarea acestuia de catre Centrul Militar Judetean Covasna.

Art. 24. Atributiile Biroului achizitii publice:

- elaborarea programului anual al achizitiilor publice intr-o prima forma pana la sfarsitul ultimului trimestru al anului in curs, pentru anul urmator;

- definitivarea programului anual al achizitiilor publice, dupa aprobarea bugetului propriu;

- reactualizarea §i completarea ulterioard a programului anual al achizitiei publice in cursul anului, in functie de necesitatile si fondurile alocate pentru achizitii
publice;

- elaboreaza note justificative in toate situatiile in care procedura de atribuire propusa pentru a fi aplicata este alta decat licitatia deschisa sau licitatia restransa;

- elaboreaza note justificative in toate situatiile in care factorul de evaluare este “oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic”, in care se motiveaza
modul in care a fost stabilitd ponderea factorilor de evaluare;

- elaboreaza note justificative in toate situatiile in care in documentatiile de atribuire se impun cerinte minime de calificare la situatia economica si financiara a
ofertantilor, respectiv candidatilor;

- dupa consultarea caietului de sarcini sau/si a documentatiei descriptive primite de la compartimentele din cadrul institutiei, definitiveaza documentatia de
atribuire, intocmind fisa de date a achizitiei, formulare si modele de contracte de achizitie publica corespunzatoare tipului in cauza;

- transmite spre publicare in Sistemul electronic de achizitie publica (SEAP) si in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a VI-a anunturile de intentie, de
participare, de atribuire, invitatia de participare, dupa caz;

- instiinteazd Ministerul Finantelor Publice, respectiv Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice cu ocazia initierii unei proceduri de achizitie
publica, in cazurile in care acest lucru este obligatoriu;

- pune la dispozitia ofertantilor/candidatilor documentatia de atribuire la solicitarea acestora, in format electronic sau scris;

- intocmeste referatul cu privire la desemnarea comisiilor de evaluare pentru fiecare procedura;

- elaboreaza raspunsurile la clarificarile solicitate de catre ofertanti/candidati, cu privire la documentatia de atribuire. Clarificarile privind continutul caietului de
sarcini din documentatia de atribuire vor fi rezolvate in colaborare cu compartimentul care a intocmit acest document;

- preia, pe baza de proces verbal, de la registratura generald a Consiliului Judetean Covasna plicurile, care contin ofertele depuse pentru licitatii;

- organizeaza sedintele de comisie de evaluare;

- de regula, salariatii din cadrul biroului fac parte din comisia de evaluare;

- redacteaza documentele sedintelor comisiei de evaluare;

- redacteaza comunicarile cu rezultatul aplicarii procedurii atit ofertantilor/candidatilor, care au fost declarati céstigatori, ori au fost respinsi, sau a caror ofertd nu a
fost declarata castigatoare;

- redacteaza, in colaborare cu compartimentul juridic si cu compartimentul care a intocmit caietul de sarcini, contractele de achizitie publica;

- raspunde, ca dosarul de achizitie publica sa cuprinda toate elementele ce sunt prevazute in legislatia in vigoare;

- permite accesul la dosarul achizitiei publice a persoanelor interesate, cu respectarea termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul
acces la informatiile de interes public;

- transmite catre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice raportul anual privind contractele atribuite;

- colaboreazd cu observatorii desemnati de catre Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice in activitatea lor de observare si verificare a
procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica, prezentand acestora documentele aferente procesului de achizitie;

- 1in cazul contestatiilor la aplicarile procedurilor de achizitie publica, pune la dispozitia Consiliului National de Solutionarea a Contestatiilor §i altor organisme
competente pentru procedurile de mediere, documentele solicitate din cadrul dosarului licitatiei;

- colaboreaza cu institutiile de interes judetean, acordand sprijin si asistenta tehnica in domeniul achizitiilor publice, la solicitarea acestora;

- la solicitarea scrisa a unitatilor administrativ-teritoriale din judet, personalul din cadrul Biroului achizitie publica al Consiliului Judetean Covasna, pot fi cooptati
n comisiile de evaluare la procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd organizate de acestea;

- intocmeste Fisele individuale de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta, precum si Fisele individuale de protectie a muncii pentru noii angajati, pentru
salariatii transferati de la o unitate la alta sau detasati, si studentii aflati in practica de specialitate;

- intocmirea Foii colective de prezentd pentru directie, pe care o inainteaza Compartimentului resurse umane;

- traducerea proiectelor de hotarari precum si a altor documente elaborate de Directia juridica si administratie publica din limba romana in limba maghiara.
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. 25. (1) Atributiile Compartimentului managementul proiectelor:
- identificd programele de finantare destinate dezvoltarii teritoriale a judetului;

- coordoneaza pregitirea proiectelor cu finantare interna si externa unde judetul Covasna este titular;

coordoneaza pregatirea proiectelor cu finantare interna si externa unde judetul Covasna este desemnat coordonator;

monitorizeaza proiectele cu finantare interna si externa unde judetul Covasna este titular;

- monitorizeaza proiectele cu finantare interna si externa unde judetul Covasna este desemnat autoritate de implementare a proiectului;
- informeaza autoritatile locale in legatura cu posibilitatea de finantare oferite de Programele Europene sau Guvernamentale;

- acorda sprijin autoritatilor locale in elaborarea si actualizarea strategiilor de dezvoltare locala;

- prezinta la ordonatorul principal de credite necesarul anual de fonduri pentru proiectele de investitii in curs de derulare;

- urmareste si raporteaza lunar stadiul pregatirii si derularii proiectelor aflate in derulare;

sprijina si coordoneaza consiliile locale in demersul lor de obtinere a finantarilor din fonduri structurale;



elaboreaza materiale de informare a publicului in legatura cu proiectele aflate in pregatire;

monitorizeaza programele de dezvoltare;

pregatirea, elaborarea proiectelor cu finantare de la UE sau din alte fonduri;

managementul proiectelor cu finantare de la UE sau din alte fonduri;

elaborarea programelor si strategiilor de dezvoltare judetene;

monitorizarea la nivel de judet a ”Programului judetean pentru reabilitarea, modernizarea caminelor culturale din mediul rural”;

monitorizarea la nivel de judet a ,,Programului judetean pentru reabilitarea si modernizarea bazelor sportive din mediul rural”;

monitorizarea la nivel de judet a programului ,,Promovarea construirii terenurilor de joaca in localitatile judetului Covasna”:

monitorizarea la nivel de judet a programului judetean pentru sprijinirea Programului ,,Scoald dupa scoald”.
(2) Atributiile Unititii de implementare a proiectului “Sistem de management integrat al deseurilor in judetul Covasna”:

- intocmeste Raportul de inceput, actualizeazd Graficul de achizitie si implementare a Proiectului, actualizeaza Planul financiar necesar implementarii intregului
Proiect, defalcat pe surse de finantare si intocmeste Planul de rambursare pe 24 de luni; toate aceste documente le transmite Autoritétii de Management;

- intocmeste Termenii de referintd, draftul de contracte si sprijina achizitia acestora prin Compartimentul Achizitii Publice, implicarea UIP in diverse faze ale
achizitiei publice fiind necesara;

- aproba facturile emise de Contractori/furnizori dupa indeplinirea verificarilor cerute; efectueaza management financiar (planificare buget, estimare flux de
numerar, conformarea din punct de vedere al eligibilitatii cheltuielilor, verificarea realitatii, legalitatii si corectitudinii operatiunilor impuse de legislatie si de fiecare
prevedere contractuala pentru efectuarea platilor, verificarea facturilor contractorilor, verificarea garantiilor de buna executie si alte conditii pentru plata in avans, raportare
financiara, etc.); colaboreaza si sprijina Compartimentul buget-finante;

- monitorizeaza, supervizeaza, controleaza, evalueaza si raporteaza implementarea tehnica a Proiectului;

gestioneazd, coordoneaza si supervizeaza contractele pentru lucrérile de constructii;

- gestioneaza, coordoneaza si supervizeaza contractele de servicii si furnizare;

- receptioneaza activele construite/achizitionate;

- sprijina activitatile de audit si mentine inregistrarile pentru auditare;

- dezvoltd in colaborare cu Compartimentul Relatii Externe si Mass Media materiale de constientizare publicd, programe si campanii pentru informare
si cresterea participarii in gestionarea deseurilor;

- solicita masuri de protectia mediului, raportare si monitorizare ce vor fi aplicate pentru toate contractele de lucriri, furnizare si servicii;

- asigurd, Impreund cu Compartimentul achizitii publice, atribuirea contractului de concesionare de servicii; dupa atribuire, supervizeaza realizarea contractului de
concesionare impreund cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara ”Sistem integrat de management al deseurilor in judetul Covasna”;

- reprezinta si actioneaza in numele beneficiarului in relatiile cu toti “actorii” implicati (consultant/angajator/institutii financiare) in orice problema legata de Proiect

sau de Contractul de finantare;

analizeaza documentatiile de atribuire;

implementeaza cerintele autoritatilor de reglementare (Agentia Nationald de Reglementare Servicii Comunitare etc.);

accepta/propune modificari ale proiectului;

responsabil de stabilirea unui sistem al calitatii si al mediului pentru personalul UIP;

organizeaza circuitul documentelor in cadrul UIP si cu partile implicate in proiect (Inginer, Contractor);

respecta circuitul documentelor din cadrul UIP;

verifica circuitul documentelor cu aspect tehnic si financiar intre partile implicate in proiect;

aproba proiectul pe faze de executie;

intocmeste Figsa de monitorizare a proiectului;

transmite catre OI/AM hotararile de consiliul judetean, a filei de buget si, eventual, a extrasului de cont care sd dovedeasca existenta surselor de co—finantare;

confirma disponibilitatea pentru efectuarea misiunii de verificare a creantelor bugetare;

primeste din partea Responsabilului de nereguli Lista de verificare §i transmite notificarea, impreuna cu Lista de verificare cétre conducerea unitatii;

- are obligatia de a informa Autoritatea de Management si Organismul Intermediar in termen de 5 zile lucrdtoare de la constituirea lor, despre toate titlurile de
creanta legate de Proiect, ca urmare a misiunilor de control ale altor organe abilitate;

- deleaga responsabilitatea intocmirii Cererii de Prefinantare Ofiterului Financiar;

- este responsabil pentru aplicarea procedurii privind autorizarea platilor din fondurile FC si bugetul de stat, bugetul local si contributia proprie la nivelul
Beneficiarului;

- valideaza plata prin mentiunea pe factura “se certifica legalitatea necesitatea si oportunitatea operatiunii efectuate si se accepta la plata suma de ......... ”, dupa
completarea i semnarea Listei de verificare de catre Ofiterul financiar;

- este responsabil pentru aplicarea procedurii privind procesul platilor din fondurile bugetului local;

- este responsabil pentru aplicarea procedurii privind procesul platilor din fondurile FEDR si bugetul de stat;

- este responsabil pentru aplicarea procedurii privind completarea Cererii de Rambursare;

- deleaga responsabilitatea intocmirii Dosarului de Rambursare Ofiterului Financiar;

- avizeaza Foaia de control a documentelor si Dosarul Cererii de Rambursare;

- desemneaza o persoand Responsabil de contract care urmareste, verificd si confirma ca lucrarile/serviciile au fost realizate Tn conformitate cu contractul;

aproba centralizatoarele de lucrari specifice fiecarui contract in parte, dupa ce au fost avizate de Inginer;

aproba situatiile de plata specifice fiecdrui contract in parte, dupa ce au fost avizate de Inginer si semnate de Responsabilul financiar;

aproba certificatul interimar / final de plata emis de Consulta/Inginer, pe baza situatiilor de plata;

aproba ordinele de variatie initiate de constructor, de Consultant/Inginer sau de proiectant;

aproba raportul privind situatia sumelor rambursabile §i nerambursabile;

aprobd Raportul lunar de progres tehnic;



finalizate;

gestioneaza in bune conditii relatia dintre contractele de lucrari si servicii (Asistenta Tehnicd) pentru toate lucrarile din cadrul Proiectului;
realizeazd in mod continuu interfata cu organismele superioare de control, implementare, gestionare de fonduri din surse nerambursabile;

raporteaza in mod regulat si la cerere, dupa formate impuse de forurile superioare stadiul si modalitatile de implementare a proiectelor in derulare si a celor

monitorizeaza si supervizeaza impreuna cu Asistenta Tehnica derularea contractelor de lucrari dupa legislatia romana si cea europeana;
monitorizeaza activitatea echipei de consultantd in conformitate cu cerintele contractuale;

urmareste buna colaborare intre partile implicate in implementarea directa a contractelor aflate in derulare;

solicita transferul, modificarea echipei de derulare a proiectului in functie de necesitati si / sau cerintele forurilor superioare;

solicita echipei de consultanta raportari tehnice, financiare, si privind publicitate in functie de stadiul de implementare si in limitele contractuale;

urmdreste buna desfasurare a activitatii tehnice, financiare si privind publicitatea pe fiecare contract in parte precum si interdependenta acestora in organigrama

Unitatii de Implementare a Proiectului.
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solicita conducerii consiliului judetean sprijinul in decizii importante care pot influenta derularea proiectului si activitdtile ce urmeaza finalizarii contractului;
este responsabil pentru aplicarea procedurii privind procesul de monitorizare;

monitorizeaza toate contractele implementate in cadrul Proiectului;

este responsabil de semnarea primirii rapoartelor si de semnarea notificarii a non-conformitatii contractelor;

raspunde pentru Tncadrarea obiectului contractelor in categoria de cheltuieli eligibile, in conformitate cu regulile organismului finantator;

este responsabil pentru modificarea contractelor de servicii si de lucrari si de semnarea acestor modificari aparute pe parcursul implementarii Contractului;
va informa toti partenerii implicati in proiect referitor la derularea contractului;

indeplineste alte sarcini repartizate de catre superiorul ierarhic;

raspunde de buna functionalitate a legaturii dintre Unitatea de Implementare a Proiectului si celelalte compartimente ale consiliului judetean;

pastreaza confidentialitatea si securitatea datelor cu care intra in contact;

raspunde de respectarea termenelor limita stabilite pentru sarcinile repartizate;

raspunde de respectarea legislatiei in vigoare in indeplinirea sarcinilor;

raspunde de corectitudinea si completitudinea documentelor pe care le intocmeste si prelucreaza.

Atributiile Unititii de implementare a proiectului “Managementul adecvat al ariilor naturale protejate Muntii Bodoc-Baraolt, Dealul Ciocas-Dealul

Vitelului, Tinovul Apa Rosie, Tinovul Apa Lini-Honcsok, Oltul Superior, Raul Negru, Ciomad-Balvanyos si Mestecinisul de la Reci”:

organizarea si coordonarea activitdtii echipei de implementare a proiectului;
asigurarea legaturii echipei de implementare cu Organismul Intermediar si Autoritatea de Management pentru Programul Operational Regional,
identificarea eventualelor probleme aparute in derularea proiectului si prezentarea acestora echipei de implementare in vederea ludrii de masuri corective;

urmarirea indeplinirii tuturor criteriilor de bund performanta impuse de Autoritatea de Management pentru Programul Operational Regional i de Organismul

Intermediar;

transmiterea la termen a tuturor rapoartelor referitoare la stadiul implementarii tehnice si financiare solicitate de AM POS Mediu, OI POS Mediu si celelalte parti

interesate Tn implementarea Proiectului,

monitorizarea actiunilor propuse ca urmare a concluziilor misiunilor de audit;

aprobarea §i transmiterea notificarii citre Inspectoratul de Stat in Constructii asupra datei de incepere a lucrarilor;

aprobarea raportului de progres lunar pentru a fi Thaintat Ol POS Mediu;

monitorizarea progresului proiectului prin analize periodice privind stadiul lucrarilor de investitii din cadrul UIP POS Mediu;

informarea OI POS Mediu cu privire la progresul proiectului in conformitate cu cerintele SMIS;

asigurarea activitatii de arhivare si verificarea periodica a modului de asigurare a depozitarii documentelor UIP POS Mediu Tn cadrul arhivei;
coordonarea activitdtii de identificare, raportare si remediere nereguli;

intreprinderea demersurilor necesare in vederea analizarii neregulilor ce i-au fost raportate si remedierii lor.

urmdrirea intocmirii la timp si conform normelor legale a documentatiilor tehnice necesare derularii procedurilor de achizitii publice din cadrul UIP POS Mediu;
participarea membrilor UIP Tn comisiile de evaluare;

transmiterea a cate unui exemplar al contractelor semnate si documentelor suport la OI si AM in termenul legal stabilit;

asigurarea respectarii tuturor prevederilor financiare impuse prin contractul de finantare;

organizeaza evidenta contabila si inregistrarile financiare, conform cerintelor finantatorului (contabilitatea analitica a proiectului, realizarea de registre exacte si

periodice, precum si de inregistrari contabile separate si transparente ale implementarii proiectului);

intocmirea §i transmiterea Organismului Intermediar documentele necesare pentru obtinerea pre-finantarii, conform formatului standard furnizat de Autoritatea de

Management, precum si utilizarea acesteia in functie de conditiile finantatorului;

coordoneaza activitatea de intocmire a rapoartelor de progres §i a raportului final care insotesc cererile de rambursare, precum si a graficului de depunere a

cererilor de rambursare;

avizarea dosarului cererii de prefinantare;

avizarea facturilor emise de catre operatorii economici;
avizarea rapoartelor privind platile;

avizarea documentele contabile aferente proiectului;

Tntocmirea cererilor de rambursare i rapoartelor de progres aferente, precum si a Graficului de depunere a cererilor de rambursare si transmiterea acestora catre

Organismul Intermediar, in vederea obtinerii rambursdrii cheltuielilor;

coordonarea activitatii de Tntocmire a cererilor de pre-finantare, dacd este cazul, a cererilor de rambursare, a rapoartelor de progres care insotesc cererile de

rambursare, precum si a graficului de depunere a cererilor de rambursare;



arhivarea tuturor documentelor legate de achizitiile derulate pe parcursul implementarii proiectului, astfel incat acestea sa fie usor accesibile, atdt in perioada

implementarii proiectului, cat si pentru o perioada de cinci ani de la data inchiderii oficiale a POS Mediu;

evaluarea periodicd a estimarilor privind fluxurile de numerar si transmiterea Organismului Intermediar a previziunilor privind fluxurile financiare, pe toata

perioada de implementare a proiectului, pe trimestre, Tn conformitate cu Graficul de depunere a cererilor de rambursare;

Tntocmirea documentelor necesare realizarii la timp a platilor si a altor operatiuni financiare din acest proiect conform cerintelor impuse de finantator si conform

alocarilor bugetare;

vigoare;

initierea $i urmarirea tuturor operatiunilor bancare necesare pentru derularea proiectului;

respectarea prevederilor cu privire la costurile eligibile si neeligibile;

controlarea si avizarea respectarii tuturor prevederilor legale aplicabile operatiunilor financiare ale proiectului;

punerea la dispozitia auditorului toate documentele financiare necesare pentru realizarea auditului;

urmdrirea modului de derulare a contractelor, impreuna cu ceilalti membri ai echipei de implementare.

verificarea periodicd a stadiului de executie si incadrarea in termen a lucrarilor, comparativ cu datele preconizate in grafic;
colaborare permanenta cu dirigintele de santier angajat pentru supervizarea lucrarilor pana la receptia lucrarilor;

verificarea realizirii constructiilor in conformitate cu prevederile contractului, proiectului tehnic, caietelor de sarcini, precum si ale reglementarilor tehnice in

receptia cantitativa si calitativa a lucrarilor pe baza caietelor de sarcini si a documentatiilor.

participarea membrilor UIP la punerile in functiune, receptiile de lucrari, utilaje si echipamente contractate prin serviciul UIP POS Mediu;
verificarea realizarii studiilor stiintifice, a planurilor de management si a documentatiilor suport, etc.;

realizarea caietul de sarcini pentru amenajarea expozitiei din cadrul centrului de vizitare si al punctelor de vizitare;

culegerea de informatii despre cercetarile stiintifice intreprinse in ariile naturale protejate si va realiza lista publicatiilor in vederea dotarii bibliotecii;
alcatuirea tematicii potecilor de studiu, supravegherea si colaborarea la realizarea materialelor informative;

realizarea materialelor promotionale;

participarea la organizarea sesiunilor de informare/constientizare publica.

(4) Atributiile Unitatii de implementare a proiectului ,,Reabilitatea Spitalului Judetean de Urgenti Dr. Fogolyan Kristéf Sfantu Gheorghe”:

implementarea proiectului Reabilitatea Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Fogolyan Kristof —Sfantu Gheorghe;

organizarea procedurilor de achizitie publica;

urmdreste derularea investitiilor pe toatd perioada implementarii proiectului;

monitorizeaza si verifica periodic stadiului de executie a serviciilor si a lucrarilor;

verificarea pe teren a realizarii constructiilor ;

intocmirea periodica a rapoartelor de progres privind stadiul proiectului;

supervizarea documentelor de plata ;

verificarea retinerilor (garantia de buna executie, alte sume retinute), precum si suma de plata;

verificarea incadrarii in termenele prevazute de contract, in bugetul alocat ;

respectarea termenelor de platd, initierea procedurii de aplicare a penalitatilor sau de reziliere a contractului daca situatia o impune ;

coordonarea si monitorizarea realizarii continutului materialelor, produselor si activitatilor propuse care fac obiectul Proiectului, prevazute in cadrul Strategiei de

congstientizare publica;

asigurarea organizarii evenimentelor media legate de implementarea Proiectului;
participarea la receptia cantitativa si calitativa a lucrarilor si a echipamentelor

arhivarea tuturor documentelor legate de executia lucrdrilor si implementarea tehnica a proiectului.

(5) Atributiile Unititii de implementare a proiectului ”Implementarea unui sistem informatic destinat gestiunii registrului agricol in format electronic,

respectiv achizitionarea serviciilor de dezvoltare si implementarea solutiilor software in judetul Covasna”:

implementarea proiectului;
intocmirea §i transmiterea in timp util a tuturor documentatiilor solicitate de finantator;
primirea vizitelor de monitorizare in vederea realizarii evaludrilor de teren in etapa contractare;

participarea membrilor UIP la cursurile organizate de finantator in vederea cunoasterii regulilor prevazute in ghidul practic al finantatorului §i primirea

formularelor standard de raportare financiara si narativa;

elaborarea hotararilor de consiliu pentru implementarea proiectului in conformitate cu solicitérile finantatorului;
organizarea procedurilor de achizitie;

asigurarea desfasurdrii activitatilor prevazute in proiect (investitii, cursuri, asistenta tehnica etc.);

respectarea reglementrilor juridice, intocmirea notificarilor si addendumurilor, daca situatia o impune;
realizarea platilor, reconcilierilor bancare si evidentei acestora conform cerintelor finantatorului;

intocmirea rapoartelor narative si financiare conform regulilor;

Tntocmirea cererilor de plata;

asigurarea vizibilitatii proiectului, etc.;

primirea vizitelor de monitorizare din parte finantatorului pe probleme tehnice si financiare;

organizarea intalnirilor de lucru pentru monitorizarea proiectului si stabilirea directiilor de actiune pentru etapele urmatoare.

(6) Atributiile Unititii de implementare a proiectului “Model integrat de dezvoltare a resurselor umane din mediul rural in vederea ocupirii fortei de munci in

sectorul turistic”:

implementarea proiectului Model integrat de dezvoltare a resurselor umane din mediul rural in vederea ocuparii fortei de munca in sectorul turistic;



- monitorizarea internd a realizarii activitatilor;

coordonarea si verificarea documentatiei tehnice;

-sprijinirea managerului de proiect Tn elaborarea rapoartelor tehnice aferente cererilor de rambursare;

tinerea evidentei contabile analitice distincte a proiectului;

realizarea de inregistrari contabile a proiectului;

semnarea si datarea documentelor contabile aferente operatiunilor din cadrul proiectului;

organizarea evenimentelor din cadrul campaniilor, inclusiv recrutarea grupului tinta,

gestionarea documentatiei privind grupul tinta conform cerintelor AM,

comunicare cu grupul tinta,

organizarea conferintei de lansare si de inchidere si de presa.

(7) Atributiile Compartimentului de implementare a proiectelor:

implementeaza proiectele cu finantare interna si externa unde judetul Covasna este titular;

monitorizeaza proiectele cu finantare interna si externa unde judetul Covasna este desemnat autoritate de implementare a proiectului;

acorda sprijin autoritatilor locale in implementarea proiectelor;

promovare si participare la elaborarea, promovarea, implementarea si monitorizarea Programelor Publice ale judetului Covasna;

elaborarea, promovarea, implementarea §i monitorizarea Proiectelor specifice politicilor si programelor publice specifice activitatii proprii la nivelul judetului
Covasna;

- identificarea surselor de finantare externa in raport cu bugetul judetului Covasna, pentru asigurarea suportului financiar de implementare a programelor publice
prin portofoliu de proiecte ale judetului Covasna;

- elaborarea si promovarea documentelor necesare punerii in valoare a oportunitatilor de finantare externd, in raport cu politicile, programele si proiectele publice
specifice activitatii proprii, dezvoltate la nivelul Consiliului Judetean Covasna;

- asigurarea pregatirii, depunerii, implementarii $i monitorizarii proiectelor specifice activitatii, pentru finantare din surse externe bugetului local;

- comunicarea, colaborarea si cooperarea de orice fel, cu structuri interne ale Consiliului Judetean Covasna in scopul atingerii obiectivelor proprii sau ale institutiei;

- utilizarea eficace si eficienta a resurselor umane, financiare si materiale existente, implementarea sistemului de management al performantei administrative.

D. DIRECTIA ECONOMICA

Art. 26. (1) Directia economica este organul de lucru din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Covasna, care asigura coordonarea la nivel de judet a activitatii
consiliilor locale in vederea realizarii serviciilor publice, precum si urmarirea eficientei capitalului public, realizarea sarcinilor in domeniul organizarii si salarizarii muncii,
stabilirea, modificarea si urmarirea modului de aplicare a preturilor si tarifelor.

(2) Prin compartimentul de resort, Directia economica pregateste si intocmeste lucrarile referitoare la proiectul bugetului propriu de venituri si cheltuieli al consiliului
judetean si institutiilor de interes judetean si asigura efectuarea lucrarilor de repartizare a transferurilor din bugetul de stat pe unitati administrativ-teritoriale.

(3) Directia economica asigura gestionarea valorilor materiale, bunurilor de inventar si a mijloacelor banesti, conduce evidenta contabild privind efectuarea cheltuielilor
previzute in bugetele de venituri si cheltuieli aprobate.

(4) Realizeaza strategia consiliului judetean si promoveazd politicile publice ale acestuia privind invagamantul, cultura, sanatatea, protectia sociald si O.N.G.-urile si
coordoneaza activitatea institutiilor de interes judetean in domeniul financiar-contabil, organizare, salarizare, personal.

Art. 27. Directia economica este organizata, in conformitate cu organigrama aprobata, dupd cum urmeaza:

a) Serviciul buget-finante, contabilitate;

b) Compartimentul resurse umane;

¢) Compartimentul invatamant, culturd, sanatate, relatii cu O.N.G;

d) Compartimentul informatic.

Art. 28. Directia economici se subordoneaza direct presedintelui, fiind condusi de un director executiv si un director executiv adjunct. in concordanti cu atributiile
prevazute in prezentul regulament se vor stabili sarcinile de coordonare si executie pentru fiecare post in parte prin fisa postului.

Art. 29. Atributiile Serviciului buget-finante, contabilitate:

- pregateste lucrarile de fundamentare a repartizarii pe unitati administrativ-teritoriale a procentului de 20% din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de
stat pentru echilibrarea bugetelor locale si din cota de 18,5% calculat asupra impozitului pe venit incasat la bugetul de stat la nivelul fiecarei unitati administrativ-teritoriale,
destinat proiectelor de infrastructurd care necesitd cofinantare locald, solicitdnd in scris tuturor unitdtilor administrativ-teritoriale prezentarea de cereri pentru cofinantarea
programelor de dezvoltare locala;

- elaboreaza proiectul anual si prognozele bugetului judetean pentru urmatorii 3 ani, precum si programul de investitii publice, detaliat pe obiective §i pe ani de
executie;

- fundamenteaza si dimensioneazd necesarul de credite bugetare pe destinatii si ordonatori de credite, in concordanta cu prioritatile stabilite de autoritatile publice
judetene si in vederea functionarii serviciilor publice de interes judetean;

- pregateste si elaboreaza bugetul Consiliului Judetean Covasna si bugetul de venituri si cheltuieli al institutiilor publice de sub autoritatea consiliului judetean;

- fundamenteaza optiunile si prioritatile in aprobarea si in efectuarea cheltuielilor publice locale, deschide/retrage credite bugetare potrivit destinatiei stabilite prin
buget a fondurilor si in raport cu gradul de folosire a sumelor avute la dispozitie anterior, repartizandu-le pe institutii de interes judetean, corespunzitor solicitarilor
fundamentate de acestea;

- intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale privind executia bugetard, dupa verificarea si centralizarea darilor de seama ale serviciilor publice de interes
judetean si le depune la Activitatea de trezorerie si contabilitate publicd, la termenele si potrivit normelor stabilite de Ministerul Finantelor Publice;

- efectueaza virdrile de credite bugetare intre subdiviziunile clasificatiei bugetare, inainte de angajarea cheltuielilor, in concordanta cu dispozitiile legale;



- urmareste executia bugetului si rectificarea acestuia pe parcursul anului bugetar, in conditii de echilibru, urmarind totodatd administrarea resurselor financiare
publice pe parcursul exercitiului bugetar in conditii de eficienta, in acest sens elaboreaza expunerile de motive si anexele pentru intocmirea proiectelor de hotarari;

- contribuie la initierea actiunilor de implementare a finantarii bugetare pe baza de programe, in scopul finantarii unor actiuni si proiecte ale institutiilor de interes
judetean;

- intocmeste programul de investitii cu nominalizarea in listele de investitii a categoriilor de obiective si lucrari;

- vireazd, in colaborare cu Directia juridicd, administratia publica si dezvoltarea teritoriului, unitatilor administrativ-teritoriale, fondurile cu destinatie speciala si
cele aferente sustinerii unor programe prioritare;

- intocmeste propunerile privind utilizarea fondului de rezerva bugetara;

- evidentiaza si contabilizeaza veniturile bugetare ale consiliului judetean, asigurdnd totodatd virarea cotelor cuvenite din taxe consiliilor locale de pe teritoriul
carora provin contribuabilii;

- incheie exercitiul bugetar pentru consiliul judetean si serviciile publice judetene;

- stabileste, evidentiazad si urmareste incasarea impozitelor si taxelor locale ce revin bugetului judetean in conditiile legii si acorda asistentd de specialitate Tn
domeniu;

- dimensioneaza resursele financiare pentru contributia consiliului judetean la asocierea pe bazd de conventii/acorduri/contracte, destinate realizérii unor lucrari si
servicii de interes public local;

- pregateste materialele informative periodice cu privire la executia bugetului judetean pe ansamblu si a bugetului propriu, asigurand astfel suportul decizional al
organelor abilitate;

- sprijind activitatea membrilor consiliului judetean si a comisiilor de specialitate in obtinerea informatiilor necesare indeplinirii mandatului;

- initiaza proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv;

- intocmeste si prezintd spre aprobare conturile de executie trimestriale si anuale a bugetului propriu precum si a bugetelor institutiilor publice de sub autoritatea
consiliului judetean;

- intocmeste lunar pentru D.G.F.P. Covasna raportari privind conturile de executie si situatia privind creante, obligatii si plati restante;

- intocmeste si transmite lunar situatia privind datoria publica, contractata direct fard garantia statului;

- intocmeste si prezintd organelor de control rapoartele cerute impreund cu documentele contabile aferente;

- conduce evidenta contabila privind veniturile bugetare pe categorii de venituri potrivit anexelor la clasificatia indicatorilor privind finantele publice, aprobata prin
O.M.F. nr. 1954/2005 cu modificarile si completarile ulterioare;

- urmareste incasarea impozitelor, taxelor locale, a cotelor defalcate din impozitul pe venit si a altor venituri;

- fundamenteaza veniturile bugetului propriu al judetului prin evaluarea materiei impozabile, evaluarea serviciile prestate si a veniturilor obtinute din acestea,
precum si pe alte elemente specifice, inclusiv pe serii de date, in scopul evaludrii corecte a veniturilor;

- primeste, verifica si centralizeaza bugetele institutiilor publice din subordinea consiliului judetean;

- publicd pe pagina de internet a Judetului Covasna documentele si informatiile previzute la lit. a)-g) ale art. 76 alin. (1) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale;

- asigurd masurarea, evaluarea, cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor i capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor obtinute din activitatea
acestuia;

- asigurd inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiara si fluxurile
de trezorerie atat pentru cerintele interne ale Consiliului Judetean cat si in relatiile cu investitorii, creditorii, clientii, institutiile publice si altii;

- informeaza ordonatorul de credite cu privire la executia bugetului devenituri si cheltuieli, patrimoniul aflat in administrare precum si situatia exacta a activelor si
pasivelor;

- organizeaza si conduce evidenta contabila;

- primeste, verifica si efectueazd plata documentelor intocmite de celelalte directii si compartimente ale consiliului judetean in vederea respectrii obligatiilor
contractuale ale acestuia;

- intocmeste si asigurd transmiterea documentelor de plata catre organele bancare, primeste extrasele de cont si executia bugetard, urmarind decontarea
corespunzatoare a acestora si incadrarea in bugetul pe unitati, capitole, subcapitole, titluri de cheltuieli, articole si alineate;

- verifica extrasele de cont prin punctarea acestora cu documentele insotitoare asigurand incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor
aferente bugetului propriu;

- inregistreaza sistematic si cronologic documentele justificative primite in vederea intocmirii notelor contabile, fiselor de cont, fiselor bugetare si a balantei de

verificare;

inregistreaza in figele bugetare platile nete de casa si cheltuielile effective pe fiecare capitol de cheltuieli, articol si alineat;

asigura evidenta operatiunilor privind decontarile cu furnizorii, debitorii si creditorii;

asigura evidenta contabild a debitorilor din cheltuielile de intretinere, urmarirea debitelor si recuperarea acestora;

- urmareste aplicarea Ordinului nr. 1792/2002 pentru toate capitolele de cheltuieli;

- asigura functionalitatea casieriei cu respectarea operatiunilor de casa;

- tine evidenta operativa la zi a incasarilor si platilor in numerar cuajutorul registrului de casa in care inregistreaza operatiunile pe masura efectuarii lor;

- asigura fluxul de numerar (cand este cazul) prin casieria proprie, in vederea executarii de plati pentru salarii, indemnizatii si deplasari in limita prevederilor legale

precum si de incasari ale veniturilor proprii ale consiliului judetean, debite, garantie de participare la licitatie etc.;

verifica ordinele de deplasare, urméreste evidenta avansurilor acordate si a justificarii lor la intocmirea balantei de verificare lunara;

tine evidenta garantiilor materiale ale gestionarilor;

urméreste permanent incadrarea n Contracte de Grant a cheltuielilor aferente proiectelor europene;

urmdreste cheltuielile neeligibile aferente proiectelor europene;

colaboreazd cu managerii de proiecte din cadrul Unitatilor de Implementare a Proiectelor cu finantare europeana;

organizeazd i conduce evidenta contabila a fondurilor europene;



urmareste incasarea cererilor de rambursare pentru fiecare proiect cu finanfare externa precum si a prefinantarilor pe destinatii;

urmareste incadrarea in creditele bugetare aprobate a sumelor necesare derularii fondurilor europene;

intocmeste si asigurd transmiterea documentelor de plata catre institutiile bancare, primeste extrasele de cont §i executia bugetard urmarind decontarea
corespunzatoare si incadrarea in buget pentru proiecte finantate din fonduri externe;
- verifica extrasele de cont prin corelarea acestora cu documente insotitoare asigurand incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor

aferente Fondurilor Europene;

asigura transferul catre trezorerie si a platilor aferente proiectelor cu finantare europeana privind Fondurile Europene;

urmareste inregistrarea notelor contabile, intocmirea fiselor de evidenta sintetica si intocmirea balantei de verificare lunara privind Fondurile Europene;

intocmeste trimestrial si anual situatiile financiare proprii, urmarind incadrarea in termenele stabilite;

primeste, verificd, centralizeaza si transmite la D.G.F.P Covasna situatiile financiare ale institutiilor publice din subordinea consiliului judetean;

intocmeste si prezinta organelor de control rapoartele cerute impreuna cu documentele contabile aferente;

intocmeste lunar pe baza statului de plata a salariilor ordinele de plata privind viramentele cétre bugetul de stat si local a obligatiilor angajatilor si angajatorului;

intocmeste lunar pentru D.G.F.P. Covasna raportari privind contul de executie al bugetului local si situatia privind creante, obligatii si plati restante;

prezinta decadal la termenele solicitate de trezorerie situatia privind programarea platilor;

intocmeste i transmite lunar situatia privind finantarea rambursabila contractata direct fara garantia statului (imprumuturi);

monitorizeaza cheltuielile de personal ale consiliului judetean si ale unitatilor subordonate si efectueaza raportarile aferente catre Directia Generala a Finantelor
Publice;
- organizeaza evidenta patrimoniului public si privat al Consiliului Judetean Covasna pe categorii de bunuri, urmareste miscarea acestor bunuri si inregistrarea in

contabilitate a acestor migcari in conformitate cu prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

participa la elaborarea necesarului de consumuri pe categorii si clase de produse pentru anul bugetar urmator si il supune aprobarii conducerii;

- participa la inventarierea patrimoniului in colaborare cu alte servicii, compartimente in conformitate cu prevederile legale;

- gestioneaza formularele cu regim special;

- receptioneaza, depoziteaza si elibereaza din magazie rechizite §i materiale consumabile;

- indeplineste si alte sarcini primite din partea conducerii sau prevazute in acte normative.

Art. 30. Atributiile Compartimentului resurse umane:

- elaboreaza, impreuna cu celelalte compartimente, regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al consiliului judetean;

- elaboreaza, in limitele normelor legale, lucrarile referitoare la atributiile consiliului judetean in ceea ce priveste organigrama, statul de functii §i numarul de
personal;

- Tntocmeste si actualizeaza statul de functiuni pentru aparatul de specialitate al consiliului judetean, in concordanta cu organigrama aprobata;

- coordoneaza si indruma activitatea institutiilor publice din subordinea Consiliului Judetean Covasna cu privire la elaborarea organigramei, statului de functii si
aplicarea prevederilor legale pe linie de salarizare, personal;

- constituie sistemul informational si administreaza baza de date privind evidenta functiilor publice si a functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Covasna si colaboreaza cu Agentia in vederea realizarii acestor atributii;

- elaboreaza proiectul planului de ocupare a functiilor publice pentru aparatul de specialitate si centralizat pentru institutiile publice din subordinea Consiliului
Judetean Covasna, in colaborare cu aceste institutii, si il transmite in termenul legal la Agenatia Nationala a Functionarilor Publici;

- intocmeste si actualizeaza dosarul profesional pentru fiecare functionar public, respectiv dosarul personal pentru fiecare salariat contractual din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Covasna, conform legii;

- primeste, inregistreaza, pastreaza si posteaza pe pagina web a Consiliului Judetean Covasna, declaratiile de avere si declaratiile de interese ale functionarilor
publici si ale personalului contractual de conducere din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna si apoi le transmite la A.N.I. anual si ori de cite ori
este necesar, conform legii;

- coordoneaza activitatea de intocmire a figelor posturilor pentru posturile existente din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean, centralizeaza si
pastreaza aceste fige;

- coordoneaza si monitorizeaza procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale ale personalului din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean, acordénd asistenta de specialitate evaluatorilor, precum si procesul de evaluare a conducatorilor institutiilor publice

- coordoneazd activitatea de perfectionare profesionald a personalului din aparatul de specialitate al consiliului judetean si intocmeste anual planul de perfectionare
pentru Consiliul Judetean Covasna si institutiile publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Covasna si transmite, la Agentia Nationala a Functionarilor Publici,
Formatul Standard privind perfectionarea;

- comunicd, in termen legal, Agentiei Judetene pentru Ocuparea Fortei de Munca si Agentiei Nationale a Functionarilor Publici lista posturilor vacante din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean;

- raspunde, potrivit legii, de pregatirea desfasurarii concursurilor organizate in vederea ocupdrii posturilor vacante si promovarii in functie a salariatilor din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean;

- intocmeste lucrarile necesare pentru numirea, suspendarea, modificarea si incetarea raportului de serviciu/raportului de munca pentru personalul din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Covasna, precum si pentru conducitorii institutiilor publice si ai serviciilor publice de interes judetean de sub autoritatea sa;

- efectueaza lucrarile referitoare la stabilirea drepturilor salariale pentru personalul aparatului de specialitate;

- colaboreaza la stabilirea programului de desfasurare a perioadei de stagiu pentru functionarii publici debutanti;

intocmeste actele necesare in vederea pensionarii salariatilor din cadrul aparatului de specialitate, potrivit actelor normative Tn vigoare;

completeazd, in format electronic, Registrul general de evidentd a salariatilor (personal contractual) din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Covasna si il transmite la inspectoratul teritorial de munca, on-line prin intermediul portalului Inspectiei Muncii;
- intocmeste, completeaza si actualizeaza Registrul de evidenta a al functionarilor publici din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Covasna;

- efectueaza lucrarile privind stabilirea vechimii in munca, vechimii in specialitate respectiv vechimii in functii publice;



- intocmeste, completeaza si elibereaza, la cerere, adeverinte care atestd calitatea de salariat, vechimea in munca si drepturile salariale ale personalului din cadrul
consiliului judetean;

- fundamenteaza, impreuna cu Compartimentul contabilitate, necesarul de credite bugetare pentru cheltuielile de personal din aparatul de specialitate;

- efectueaza lunar calculele privind drepturile salariale ale personalului aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna;

- calculeaza si intocmeste statele de plata a indemnizatiilor cuvenite consilierilor judeteni si membrilor Autoritatii teritoriale de ordine publica pentru participare la
sedinte, cu respectarea actelor normative in vigoare;

- intocmeste declaratia privind obligatiile de platd a contributiilor sociale, a impozitului pe venit i evidenta nominald a persoanelor asigurate D 112, care se
transmite electronic la Ministerul Finantelor Publice — Agentia Nationala de Administrare Fiscala;

- intocmeste declaratia informativa privind impozitului retinut la sursa si castigurile/pierderile realizate, pe beneficiarii de venit D 205;

- intocmeste rapoartele statistice privind activitatea de salarizare si personal: lunar cercetare statisticd privind ancheta asupra castigurilor salariale, trimestrial
cercetare statistica privind ancheta locurilor de munca vacante si anual cercetare statistica privind costul fortei de munca si transmiterea lor la Institutul National de Statistica;

- semestrial, intocmeste rapoarte cuprinzand date informative privind fondul de salarii si date informative privind numarul de personal din institutie si le transmite

la Directia Generala a Finantelor Publice a Judetului Covasna;

intocmeste trimestrial situatia privind monitorizarea numarului de posturi si a cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean

Covasna;

- asigurd programarea anuald a concediilor de odihna si tine evidenta efectudrii acestora, precum si a celorlalte concedii prevazute de lege;

- acorda asistenta de specialitate consiliilor locale, la cererea acestora, in problemele care intra in competenta compartimentului;

- asigura arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform normativelor in vigoare;

- initiaza proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si realizeaza verificarile in etapa de lichidare a cheltuielilor, conform dispozitiei presedintelui
consiliului judetean;

- indeplineste orice alte atributii care i revin din actele normative.
Art. 31. Atributiile Compartimentului invatamant, culturi, sinatate, relatii cu O.N.G.:
- participa la realizarea strategiei consiliului judetean si promoveaza politicile publice ale acestuia privind invagamantul, cultura, sanatatea si O.N.G.-urile Tn colaborare
cu institutiile §i organizatiile neguvernamentale din judet;

- informeaza periodic conducerea Consiliului Judetean Covasna despre principalele aspecte din aceste domenii;

initiaza §i coordoneaza elaborarea unor studii pentru aceste domenii;

elaboreaza si implementeaza proiecte de dezvoltare in domeniu;

organizeaza activitatile si manifestarile din domeniile de activitate care au loc sub egida consiliului judetean;

colaboreaza cu institutiile subordonate Consiliului Judetean Covasna;

sprijind si coordoneaza activitatea consiliilor locale privind asigurarea unei bune functionari a institutiilor din aceste domenii;

elaboreaza strategia de finantare a programelor si proiectelor din domeniu, inclusiv cele organizate de organizatiile neguvernamentale si cultele din judet;

colaboreazd cu compartimentele de specialitate ale consiliului judetean in vederea unei bune functionari a compartimentului;

colaboreaza in vederea intocmirii propunerilor bugetare pentru asigurarea functiondrii optime a institutiilor din aceste domenii;

colaboreaza cu institutii judetene din domeniu in vederea solutionarii problemelor de resort, ridicate de cei interesati;

colaboreazi cu institutele de invagamant superior din tara si din strdinatate in vederea sprijinirii invagagmantului superior din judet;

participa, in parteneriat cu O.N.G.-urile din judet, la elaborarea si derularea proiectelor din aceste domenii;

colaboreaza cu organele ministerelor de resort, celelalte institutii, O.N.G.-uri, privind dezvoltarea parteneriatului intre administratia publica locala si O.N.G.-uri;

colaboreaza cu institutiile judetului si cu organizatiile neguvernamentale din judet in vederea realizdrii agendei anuale de activitati din domeniu;

participa la elaborarea si derularea programelor de colaborare cu localitatile infratite;

sprijina organizarea si desfasurarea actiunilor culturale propuse de institutiile, formatiunile, ansamblurile, asociatiile culturale din judet;

organizeaza si colaboreaza la organizarea de catre institutiile i O.N.G.-urile din jude{ a programelor de initiere si perfectionare, conferinte, consfatuiri, dezbateri,
tabere, cursuri de specializare si de creatie;

- participa la implementarea unor programe guvernamentale si colaboreaza cu institutiile din domeniu pentru derularea in bune conditii ale acestora (lapte-corn,
miere, mere);

- creeaza si actualizeaza periodic baza de date privind invatamantul, cultura, sdnatatea, protectia sociala si O.N.G.-urile;

- initiaza proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si realizeaza verificarile in etapa de lichidare a cheltuielilor, conform dispozitiei presedintelui
consiliului judetean;

- indeplineste orice alte atributii care ii revin din actele normative.

Art. 32. Atributiile Compartimentului informatic:

- asigurd functionarea, in conditii bune, a retelei de calculatoare aflate in dotarea Consiliului Judetean Covasna;

- asigura integrarea in sistem a unor echipamente noi (calculatoare, imprimante, scannere, etc.) prin configurarea optima a acestora;

- participa, impreuna cu echipele specializate (specialisti de la firmele de la care se achizitioneaza calculatoarele si programele, echipa de service, etc.), la instalarea si
testarea echipamentelor si configuratiilor noi, ca si la actiunile de intretinere periodica si de depanare;

- gestioneaza si pune la dispozitia celor interesati documentatia de intretinere a sistemelor de calcul din dotarea unitatii;

- planifica si organizeaza, conform graficelor si instructiunilor tehnice prevazute de producatori, actiunile de intretinere preventiva si curenta;

- instaleazd, impreuna cu echipele specializate, sistemele de operare, programele si limbajele de programare, adaptand versiunea standard la configuratiile hardware
existente si la cerintele de exploatare introduse de programele utilizatorului;

- gestioneaza-hotaraste accesul la sistem al utilizatorului §i urmaregte incércarea sistemului;

- gestioneaza documentatiile tehnice si suporti magnetici destinati salvarii §i restaurarii sistemului de operare;

- elaboreaza rapoarte tehnice privind anomaliile manifestate in functionarea echipamentelor, a sistemelor de operare si a programelor folosite si elaboreaza solutii

pentru eliminarea acestora;



- testeazd noile produse hardware §i software aparute pe piatd pentru o eventuald achizitie ulterioard a acestora, pentru cresterea eficientei in exploatare si a
comoditatii in utilizare a retelei;

- elaboreaza documentatiile de specialitate Tnainte de licitatii si/sau cereri de oferte;

- organizeaza si participa la licitatii si/sau selectii de oferte de pret in domeniul informatic;

- organizeaza i participa direct la instruirea si perfectionarea personalului de operare, privind modul de lucru cu echipamentele, programele, regulile de exploatare a
retelei si de intretinere a echipamentului (calculator, imprimanta, tastatura, mouse, etc.) folosit;

- acorda asistenta tehnica si consultanta utilizatorilor sistemelor de calcul;

- intretine relatii cu producatorii/distribuitorii de tehnica de calcul, cu firmele producatoare/distribuitoare de software de baza, precum si cu echipele de intretinere
(echipe de service);

- initiaza proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si realizeaza verificarile n etapa de lichidare a cheltuielilor, conform dispozitiei presedintelui
consiliului judetean;

- asigurd schimbul de informatii cu unitatile de informatica din cadrul consiliilor judetene precum si cu alte institutii locale si agenti economici din teritoriu;

- indeplineste orice alte atributii care i revin din actele normative.

E. DIRECTIA URBANISM SI ADMINISTRATIV

Art. 33. Directia este organizata in conformitate cu atributiile si raspunderile ce-i revin, astfel:
a. Compartimentul urbanism si G.L.S.;
b. Compartimentul control urbanism;
c. Serviciul administrativ-gospodaresc.

Art. 34. Directia Urbanism si Administrativ este subordonata direct presedintelui, fiind condusa de arhitectul sef al judetului.

Directia Urbanism si Administrativ asigura participarea, reprezentand Consiliul Judetean Covasna, la lucrarile Comisiei de analiza tehnica (CAT) si ale Comitetului
special Constituit (CSC) de la nivelul Agentiei pentru Protectia Mediului Covasna (A.P.M. Covasna), constituite ca organisme consultative Tn baza prevederilor legislatiei de
protectia mediului in vigoare, in vederea asigurarii cadrului de participare la procedurile de reglementare din punct de vedere al protectiei mediului, a autoritatilor publice
teritoriale cu atributii si responsabilitati specific, precum si la oricare alte organisme constituite in domeniul de activitate al directiei.

in concordanta cu atributiile prevazute in prezentul regulament se vor stabili sarcinile de coordonare si executie pentru fiecare post in parte prin fisa postului.

Art. 35. Atributiile Compartimentului urbanism si G.LS.:

- coordoneaza activitatea de amenajare a teritoriului la nivelul judetului Covasna, se ingrijeste de realizarea, actualizarea gi aprobarea Planului de amenajare a
teritoriului judetean, a planurilor de amenajarea teritoriului zonal interjudetean, intercomunal si interorasenesc;

- coordoneaza activitatea de elaborare, avizare si aprobare a planurilor urbanistice generale pentru comunele judetului, se ingrijeste de actualizarea lor;

- coordoneaza din punct de vedere urbanistic dezvoltarea armonioasa, echilibrata si durabila a teritoriului judetului;

- coordoneaza activitatea de elaborare §i avizare a planurilor urbanistice zonale si de detaliu;

- indeplineste atributiile generale si cele specifice ale structurii de specialitate in domeniul urbanismului, in sensul prevederilor Legii nr. 50/1991 cu modificarile si
completarile ulterioare;

- asigurd functionarea Comisiei Tehnice Judetene de Urbanism si Amenajarea Teritoriului de pe 1angd Consiliul Judetean Covasna si propune elaborarea Avizelor

Tehnice;

asigura asistenta tehnicd necesara administraiei publice locale comunale in domeniul urbanismului §i amenajarii teritoriului;

initiaza programe de dezvoltare urbanistica, elaboreaza studii analitice si sintetice in domeniu si propune strategii de management urbanistic;

analizeaza solicitarile conform competentelor legale de emitere si propune emiterea certificatelor de urbanism;

analizeaza solicitarile conform competentelor legale de emitere §i propune emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare;

propune emiterea avizelor structurii de specialitate pentru solicitarile adresate structurii de specialitate conform legii;

calculeaza taxa pentru emiterea certificatului de urbanism, taxa pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare, taxa pentru functionarea structurii de
specialitate;

- pregateste proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean Covasna pentru stabilirea taxelor locale referitoare la activitatea de urbanism si amenajarea teritoriului;

- procedeaza la regularizarea taxei de autorizatie de construire/desfiinare pentru actele de autoritate in domeniul constructiilor emise de presedintele consiliului
judetean;

- elaboreaza strategia de implementare a sistemului G.L.S.;

- implementeaza sistemul G.L.S. pentru judetul Covasna;

- elaboreaza harti suport a judetului Covasna si actualizeaza permanent cu date urbanistice, de infrastructurd, céi de comunicatii, arii naturale protejate, zone de risc,
retele de utilitati si infrastructuri majore;

- gestioneaza baza de date specifica activitatii directiei;

- culege date de pe teren (GPS, foto);

- scaneaza §i vectorizeaza/digitizeaza planuri si harti;

- insereaza masuratori topo—geodezice Tn sistem propriu GIS;

- tine legatura cu primariile municipiilor, oragelor, comunelor respectiv cu Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara al judetului Covasna;

organizeaza activitatea de preluare a documentatiilor tehnice aflate in cadrul Directiei Urbanism si Administrativ;

asigurd pastrarea si evidenta documentatiilor tehnice ale Directiei Urbanism si Administrativ;

- arhiveaza si pune la dispozitia Directiei Urbanism si Administrativ documentatiile elaborate de aceasta;
Art. 36. Atributiile Compartimentului control urbanism:

- urmareste disciplina in constructii pe tot teritoriul administrativ al judetului;

- efectueaza control conform programului de deplasare aprobat in vederea verificarii lucrarilor de constructii;



Art.

Judetean

- intocmeste procese-verbale de constatare;

instiinteaza consiliile locale despre nelegalitati in constructii;

in caz de solicitare, acorda asistenta tehnica si sprijina rezolvarea problemelor in domeniul constructiilor consiliilor locale;

aplica sanctiuni contraventionale conform legislatiei in vigoare (Legea nr. 50/1991— republicata);

rezolva reclamatiile in domeniul constructiilor si amenajarii teritoriului Tn termen legal;

informeaza Inspectoratul de Stat in Constructii al Judetului Covasna cu privire la legalitatea constructiilor de pe teritoriul judetului;

intocmeste situatii solicitate de Inspectoratul de Stat in Constructii al judetului Covasna.
37. Atributiile Serviciului administrativ-gospodiresc:
- asigura cele mai bune conditii privind pastrarea, intretinerea si gestionarea bunurilor mobile si imobile a Consiliului Judetean Covasna (cladirea institutiei, Centrul

de Informare, Indrumare si Documentare Sfantu Gheorghe);

asigura folosirea corespunzatoare a tuturor valorilor materiale aflate in gestiune, respectand prevederile Legii nr. 22/1969;

tine evidenta bunurilor institutiei;

efectueaza receptia bunurilor si a materialelor procurate si asigurd depozitarea, conservarea, buna gospodarire si gestionare a lor;

gestioneaza bunurile primite din donatii (vdmuire, receptionare, depozitare, distribuire);

valorifica si distribuie bunurile disponibilizate sau propuse pentru casare si intocmeste documentele aferente;

organizeaza si coordoneaza activitatile de telecomunicatii;

asigura intretinerea, mentinerea ordinii si curateniei in sediul Consiliului Judetean Covasna, in toate sectoarele de activitate;

se ingrijeste de intretinerea si remedierea tuturor defectiunilor la instalatiile de incalzire, apa, canal si electricitate;

pastreaza in stare de functionare mobilierul si toate celelalte obiecte aflate in dotarea consiliului judetean;

- asigurd procurarea materialelor de intretinere si a rechizitelor de birou, tipizate, consumabile, materiale pentru curdtenie, piese de schimb, obiecte de inventar si

mijloace fixe;

- elaboreaza propunerile anuale privind reparatiile curente pentru imobilele i mijloacele fixe din dotarea aparatului consiliului judetean, pregateste si organizeaza

scoaterea la licitatie a lucrarilor de reparatii curente a imobilelor, urmareste executarea si receptia lucrérilor;

institutii;

- urmareste consumurile de energie electrica, consumul de gaze naturale, consumul de apa §i cu ocazia primirii facturilor, verifica exactitatea acestora;
- urmareste functionarea cazanelor de incalzire centrala conform prevederilor normative;
- asigurd evidenta, pastrarea, conservarea si arhivarea documentelor privind activitatea proprie;

- colaboreaza cu jandarmeria, politia pentru intocmirea planurilor de paza a institutiei si raspunde, dupa caz, de intocmirea §i urmarirea contractelor cu aceste

- asigurd asistenta in cadrul Comisiei pentru Probleme de Aparare constituitd la nivelul Consiliului Judetean Covasna;

- asigurd colaborarea cu Serviciul de mobilizare a economiei §i pregitire a teritoriului pentru aparare al judetului Covasna pentru indeplinirea atributiilor ce revin

consiliului judetean in domeniul pregatirii economiei si a teritoriului pentru aparare;

214/2008

- asigura diferite materiale, furnituri de birou, necesare pentru buna functionare a Serviciului de OMEPTA;

- asigura diferite materiale necesare pentru buna functionare a activitatii agentilor de paza care asigura paza institutiei;

- colaboreaza la organizarea sedintelor si actiunilor intreprinse de consiliul judetean si asigurd buna desfasurare din punct de vedere logistic;

- asigurd din punct de vedere logistic pregitirea si editarea materialelor in Monitorul Oficial al judetului;

- redacteaza referatele necesare pentru intocmirea proiectelor de hotaréri si a proiectelor de dispozitii privind activitatea proprie;

- pregateste si prezintd propunerile privind achizitiile de produse, servicii si lucréri pentru programul anual de achizitii publice privind activitatea proprie;

- initiazd proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si realizeaza verificarile in etapa de lichidare a cheltuielilor, conform anexei nr. 5 la Dispozitia nr.

a presedintelui Consiliului Judetean Covasna cu privire la exercitarea controlului financiar preventiv si aprobarea normelor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata

cheltuielilor bugetare, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale; conform Ordinul nr.1792 din 24.12.2002, pentru aprobarea Normelor metodologice

privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

Art.

- indeplineste potrivit legii §i alte atributii stabilite de catre directorul directiei si conducerea consiliului judetean.

F. CABINETUL PRESEDINTELUI

38. Atributiile Cabinetului presedintelui:

- urmdreste realizarea sarcinilor primite de la presedintele consiliului judetean a directiilor din cadrul aparatului de specialitate si institutiile subordonate si dispune

masuri operative pentru indeplinirea lor;

— coordoneza programul presedintelui consiliului judetean;

- asigurd lucrdrile de secretariat la cabinetul presedintelui;

- redacteaza corespondenta presedintelui;

- inregistreaza documentele create la nivelul cabinetului presedintelui, asigurand distribuirea acestora celor vizati;
- asigura evidenta, ordonarea si arhivarea documentelor specifice activitatii presedintelui;

- se ingrijeste de intocmirea agendei de activitate a presedintelui;

se Ingrijeste de intocmirea lunard a Foii colective de prezenta pentru conducerea executiva a consiliului judetean si pentru compartimentele aflate in subordinea

presedintelui, cu exceptia Serviciului de administrare a drumurilor judetene, pe care o inainteaza Compartimentului resurse umane;

Judetean

- pastreaza si utilizeaza sigiliile cu stema Romaniei folosite de presedintele Consiliului Judetean Covasna;
- asigurd comunicarea cu primarii localitatilor din judet in vederea derularii evenimentelor si a diferitelor programe organizate in parteneriat cu consiliul judetean;
- coordoneaza si asigurd planificarea, organizarea si desfagurarea tuturor manifestarilor, programelor si a diferitelor evenimente organizate de catre Consiliul

Covasna in parteneriat cu institutiile subordonate, cu respectarea si incadrarea stricta in limitele resurselor materiale si financiare aprobate in acest scop;



- raspunde de crearea unei baze de date ce va cuprinde informatii despre primari, consilieri judeteni, oameni de afaceri, ONG, etc.;
- reprezinta institutia in relatia cu cetateanul, administratia centrala si locala, si alte institutii si organizatii din tard sau din strainatate, in baza mandatului conferit de
presedinte;
- intocmeste raportul de activitate al presedintelui;
- la dispozitia presedintelui:
= fundamenteaza si realizeaza programele si actiunile pentru imbunatatirea comunicarii la/de la consiliul judetean, in vederea promovarii imaginii corecte a
consiliului judetean, judetului cat si a localitatilor componente;
= organizeaza periodic conferinte de presa;
= editeaza materialele de promotie si de informare, in format digital;
= gestioneaza, incarca si administreaza paginii web a Consiliului Judetean Covasna;

= organizeaza unele evenimente, conferinte, s-au pregateste primirea unor delegatii oficiale.

G. SERVICIUL DE ADMINISTRARE A DRUMURILOR JUDETENE

Art. 39. Atributiile Serviciului de administrare a drumurilor judetene:

coordoneaza dezvoltarea durabila, intretinerea §i administrarea retelei de drumuri judetene;

participa la organizarea licitatiilor impreuna cu celelalte compartimente la adjudecarea lucrarilor de servicii, lucrari de intretinere si lucrari publice;

intocmeste programul lucrarilor de intretinere si reparatii a drumurilor judetene si a podurilor aferente, propune ordinea de prioritati a acestora;

intocmeste programul lucrarilor care se realizeaza din transferuri de la bugetul de stat pentru intretinerea curentd si periodica a drumurilor judetene;

analizeaza si propune introducerea unor lucrdri de investitii cu finantare integrala de la bugetul de stat in vederea modernizarii retelei de drumuri judetene, precum
si realizarea de poduri definitive;

- tine la zi cartea constructiilor si arhiva de documente ale drumurilor si podurilor;

- analizeaza documentatiile tehnice prezentate de diferiti beneficiari si elibereaza avize si acorduri, urmareste respectarea lor;

- vegheaza la siguranta circulatiei rutiere pe drumurile publice;

- executd revizii §i controale asupra starii tehnice a drumurilor §i podurilor;

- asigurd verificarea calitativa si cantitativa a lucrarilor executate de constructori, {ine evidenta decontarilor pe categorii de lucrari;

- participa la receptia lucrarilor ce se executd pe drumurile publice finantate de la bugetul de stat sau din alte fonduri;

- elaboreaza, impreuna cu celelalte compartimente si societati de proiectari de specialitate, studii de dezvoltare unitara a retelei de drumuri si poduri;

- fundamenteaza si face propuneri pentru clasarea si declasarea unor drumuri publice in functie de importanta acestora si traficul aferent;

- initiazd proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si realizeaza verificarile in etapa de lichidare a cheltuielilor, conform anexei nr. 5 la
Dispozitia nr. 214/2008 a Presedintelui Consiliului Judetean Covasna cu privire la exercitarea controlului financiar preventiv propriu si aprobarea normelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

- coordoneazd activitatea de transport auto a institutiei (intocmirea documentelor specifice activitatii, aprovizionarea cu piese de schimb, combustibil, lubrifianti,
intretinerea, repararea si exploatarea autovehiculelor, programe de utilizare, inmatriculari, asigurdri auto etc.);

- intocmeste actele privind consumul de carburanti si lubrifianti, figele activitatilor zilnice pentru fiecare magina din dotare i a foilor de parcurs;

- asigurd incheierea contractelor pentru autoturismele consiliului judetean, in ceea ce priveste asigurarile pentru avarii, asigurari obligatorii si Casco;

- indeplineste orice alte atributii care i revin din actele normative.

H. COMPARTIMENTUL MONITORIZAREA SERVICIILOR COMUNITARE DE UTILITATI PUBLICE, TRANSPORT PUBLIC JUDETEAN

Art. 40. Atributiile compartimentul monitorizarea serviciilor comunitare de utilititi publice, transport public judetean:
- coordoneaza si monitorizeaza implementarea programelor guvernamentale de investitii in sectorul serviciilor comunitare de utilitati publice;
legdtura cu acestea;
- furnizeaza informatii cu privire la activitatile specifice serviciilor comunitare de utilitati publice altor autoritati ale administratiei publice centrale i locale;
- organizeazd, reglementeazd, coordoneaza si controleaza prestarea serviciului de transport public de persoane prin servicii regulate, desfasurat intre localitatile
judetului;
- coopereaza cu consiliile locale cu privire la asigurarea §i dezvoltarea serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru

corelarea acestuia cu serviciile de transport public local de persoane la nivelul localitatilor;

evalueaza fluxurile de transport de persoane si determina pe baza studiilor de specialitate cerintele de transport public judetean si anticiparea evolutiei acestora;

stabileste traseele principale si secundare, precum si autogarile si statiile publice aferente acestora;

intocmeste §i propune spre aprobare consiliului judetean programul de transport public judetean de persoane prin curse regulate, corelat cu programul de transport
interjudetean;

- stabileste modalitatea de atribuire a gestiunii pentru exercitarea serviciului de transport public judetean;

- Tntocmeste contractul de delegare a gestiunii serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate;

- intocmeste regulamentul pentru efectuarea serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate si curse regulate speciale, precum si caietul de
sarcini al serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate si curse regulate speciale;

- actualizeaza in perioada de valabilitate programul de transport judetean in functie de solicitarile utilizatorilor si ale operatorilor de transport, cu aprobarea

consiliului judetean prin: prelungirea traseelor existente, introducerea de noi trasee, modificarea numarului de curse, modificarea orelor din graficelor de circulatie,



introducerea de statii sau eliminarea de statii, eliminarea traseelor care urmeaza a fi incluse in programul public local din cadrul asociatiilor de dezvoltare intercomunitare,
daca este cazul;

- participd cu un reprezentant in comisia paritara, alaturi de un reprezentant ARR Covasna, in vederea formularii propunerilor privind atribuirea licentelor de traseu
pentru traseele regulate judetene in baza rezultatelor atribuirii electronice;

- convoacd comisia paritara la sediul consiliului judetean in maximum 5 zile de la data afisarii rezultatelor privind traseele atribuite in cadrul sedintelor de atribuire
electronic prin sistemul national, in vederea propunerii de atribuire a licentelor de traseu;

- pregateste proiectele de hotarare in vederea atribuirii licentelor de traseu pentru efectuarea transportului public de persoane prin curse regulate si prin curse
regulate speciale;

- verifica respectarea conditiilor impuse de lege atunci cand operatorii de transport notifica Consiliul Judetean Covasna despre Tnlocuirea unui autovehicul cu care
au obtinut licente de traseu;

- solicitd motivat Agentiei ARR Covasna, retragerea licentei de traseu, pentru savarsirea unor abateri repetate de citre operatorii de transport care efectucaza
transport public judetean de persoane prin curse regulate, in cazurile prevazute de lege;

- consulta asociatiile reprezentative ale operatorilor de transport si utilizatorii, in vederea stabilirii politicilor si strategiilor locale privind transportul public judetean
si modalitatile de functionare a acestui serviciu;

- coordoneaza intreaga activitate legata de efectuarea transportului public judetean de persoane prin curse regulate speciale;

- elibereaza licente de traseu pentru transport public judetean de persoane prin curse regulate speciale;

- acorda sprijin si consultantd autoritatilor administratiei publice comunale, orasenesti si municipale, la solicitarea acestora, in realizarea sarcinilor ce le revin in cea
ce priveste transportul public local;

- convoaca pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizati in vederea stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente
aparute in executarea serviciilor respective;

- propune consiliului judetean tarifele aferente eliberarii autorizatiilor de transport si licentelor de traseu;

- indeplineste orice alte atributii care i revin din actele normative emise de organele administratiei publice.

I. COMPARTIMENTUL RELATII EXTERNE, MASS-MEDIA

Art. 41. (1) Atributii in domeniul relatii externe:

- raspunde de parteneriatele cu judetele: Baranya, Békés, Heves, Jasz-Nagykun-Szolnok Veszprém si Zala din Republica Ungara respectiv judetul Vérmland din
Suedia si Maine-et-Loire din Franta;

- anual intocmeste programul de actiuni in domeniul relatiilor externe pe care il prezintd spre aprobare comisiilor de specialitate din cadrul consiliului judetean,
precum si in plen, spre adoptare, consiliului judetean;

- propune bugetul necesar sustinerii programului anual de actiuni in domeniul relatiilor externe, a diverselor programe, deplasari, cotizatii si activitati de
promovare;

- raspunde de relatia cu Adunarea Generala a Regiunilor Europene (ARE), organizeaza participarea membrilor de comisii la sedintele de lucru, conferinte, si
adunarea generala;

- asigura traducerea materialelor primite si transmise catre ARE, precum si de alte organisme internationale;

- intocmeste programul vizitelor sau intalnirilor delegatiilor din judetele mai sus mentionate, in concordanta cu intelegerile si programul anual de actiuni aprobat de
catre consiliul judetean;

- organizeaza deplasarea delegatiilor in strainatate, intocmeste si redacteaza programele de colaborare cu parteneri externi, intocmeste si pregateste documentatiile
necesare participarii la actiuni internationale a reprezentantilor consiliului judetean, inclusiv obtinerea vizelor (unde este cazul);

- Tnurma unor vizite de lucru, schimburi de experienta, participari la conferinte, intocmeste rapoarte de activitate;

- asigurd desfasurarea in bune conditii a convorbirilor cu delegatiile oficiale strdine, asigurand traducerea obiectiva, corectd a convorbirilor, asigurand totodata si
confidentialitatea acestora;

- elaboreaza si tine evidenta corespondentei cu partenerii de colaborare din tara si din strainatate;

asigura prezenta unor angajati ai Consiliului Judetean Covasna ce insotesc delegatiile conform programului vizitei;

asigurd legatura cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului Afacerilor Externe i cu alte organe centrale;

actualizeaza permanent baza de date privind relatiile internationale si tine evidenta localitatilor infratite la nivel de judet;

sprijina actiunile de infratire a localitatilor din judet cu localitati din strainatate;

pregateste si redacteazd documentatia in vederea cooperdrii sau asocierii cu alte autoritati ale administratiei publice locale din strdinatate, precum si aderarea la
asociatii internationale a autoritatilor publice locale, in vederea promovarii unor interese comune, respectand legislatiile in vigoare;

- transmite, spre avizare, Ministerului Afacerilor Externe proiectele de acorduri sau conventii de cooperare pe care consiliul judetean intentioneaza sa le incheie cu
alte autoritati din alte tari, inainte de supunerea lor spre aprobare de catre consiliul judetean;

- participa in baza aprobarii consiliului judetean la seminarii, simpozioane si alte intalniri organizate in tard si in strainatate, privind perfectionarea metodelor de
organizare a activitatii administratiei publice locale in domeniul relatiilor externe;

- organizeaza conferinte, seminarii, dezbateri conform programului anual de manifestari;

- intocmeste notele de decontare a cheltuielilor;

- la cerere, intocmeste acceptul solicitat de catre unitatile din subordinea consiliului judetean in vederea deplasarii in straindtate, la invitatiile institutiilor omologate,
si-1 inainteaza spre aprobare;

- organizeaza activitatea de protocol ocazionata de primirea de invitati sau delegatii din tara si straindtate cu prilejul organizarii de catre partea romana a unor
receptii, coctailuri §i mese oficiale;

- solicitd oferte de pret in vederea achizitiondrii de produse ce vor face obiectul de cadouri ce se ofera membrilor delegatiilor sosite in judet;



- initiazd proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si realizeaza verificarile in etapa de lichidare a cheltuielilor, conform anexei nr. 5 la

Dispozitia nr. 214/2008 a presedintelui Consiliului Judetean Covasna cu privire la exercitarea controlului financiar preventiv propriu si aprobarea normelor privind angajarea,

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- coordoneaza activitatea Centrului judetean de informare, indrumare si documentare.

(2) Atributiile in domeniul mass-media:

- redacteaza si transmite informarile si comunicatele de presa cu privire la activitatea Consiliului Judetean Covasna;
- informeaza in timp util i asigurad accesul ziaristilor la activitatile si actiunile de interes public organizate de Consiliul Judetean Covasna;
- redacteaza si difuzeaza catre reprezentantii mass-mediei dosarele de presa legate de evenimente sau de activitatile Consiliului Judetean Covasna;

- prin intermediul presei scrise si audiovizuale, potrivit imputernicirii conducerii consiliului judetean, asigura informarea corecta a opiniei publice asupra activitatii

consiliului judetean si a presedintelui consiliului judetean;

- asigurd si raspunde de relatia cu mass-media, creeaza cadrul organizatoric pentru conferinte de presa, interviuri sustinute de catre presedintele consiliului judetean;

- indeplineste orice alte atributii care 1i revin din actele normative emise de organele administratiei publice centrale si locale, sau repartizate de conducere

consiliului judetean.

(3) Atributiile Centrului de informare Europe Direct:

Ar

—~

- furnizeaza informatii asupra Uniunii Europene pentru publicul solicitant;

organizeaza campanii de informare asupra Uniunii Europene in institutii publice;

organizeaza actiuni, manifestari pe tema Uniunii Europene;

editeaza periodic articole i materiale de informare asupra Uniunii Europene;

identificd programe, oportunitati de accesare de fonduri ale Uniunii Europene;

asigura traducerea materialelor pe teme europene;

- propune masuri de promovare a intereselor regionale in strainatate prin intarirea cooperdrii cu organismele Uniunii Europene;
- promoveaza valorile judetului in Uniunea Europeana si in regiunile Uniunii Europene;

- tine legatura cu Centrele de informare din Uniunea Europeand;

- coordoneaza activitatile Consiliului Tinerilor din judetul Covasna;

administreaza si actualizeazd pagina web proprie a Centrului de informare;

indeplineste orice alte atributii care ii revin din actele normative emise de organele administratiei publice.

J. COMPARTIMENTUL RELATII INTERINSTITUTIONALE, MONITORIZARE

. 42. Atributiile Compartimentului relatii interinstitutionale, monitorizare:

pregateste diferite proiecte de hotarare de Guvern;

pregateste diferite proiecte de hotarare pentru Consiliul Judetean Covasna;

urmdreste si coordoneaza realizarea programelor guvernamentale;

promoveaza relatii cu ministere si institutii centrale;

coordoneaza i monitorizeaza constructiile de baze sportive, agezaminte culturale;

intocmeste rapoarte si participa la sedintele comisiilor de specialitate;

intocmeste raportari privind activitatile autoritatii, ale institutiilor si serviciilor din subordine si ale asociatiilor din care face parte consiliul judetean;

redacteaza materiale pentru diferite prezentari solicitate de conducerea consiliului judetean;

indeplineste orice alte atributii care ii revin din actele normative emise de organele administratiei publice.

K. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art. 43. Compartimentul audit public intern se subordoneaza direct presedintelui Consiliului Judetean Covasna si desfasoard o activitate functionald, independenta si

obiectiva, care ofera asigurare si consiliere conducerii in ceea ce priveste:

- buna gestionare a veniturilor si a cheltuielilor publice (indiferent de sursa de finantare);

- ajutor oferit entitatii publice in atingerea obiectivelor sale.

Art. 44. Atributiile Compartimentului audit public intern:

- ajutd institutia sd-gi atingd obiectivele printr-o abordare sistematica §i metodica, sd evalueze si sd imbunatateasca eficacitatea gestiondrii riscurilor, a proceselor de

control si de management;

- elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern pe baza evaluarii riscului asociat diferitelor structuri, activitati, programe sau operatiuni;

- efectueaza activitdti de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management financiar si control ale Consiliului Judetean Covasna sunt transparente si sunt

conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

- raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatea de audit;
- informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de cétre conducitorul entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;
- elaboreaza raportul anual al activitdtii de audit public intern §i transmite structurii UCAAPI;

- auditul se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate din cadrul Consiliului Judetean Covasna inclusiv asupra activitatilor entitatilor subordonate cu privire la

formarea si utilizarea fondurilor publice precum si la administrarea patrimoniului public;

- Compartimentul audit public intern al Consiliului Judetean Covasna auditeaza cel putin o data la 3 ani urmétoarele, fara a se limita la acestea:



angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata, inclusiv din fondurile comunitare;

platile asumate prin angajamente bugetare si legale inclusiv din fondurile comunitare;

vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

concesionarea sau nchirierea de bunuri din domeniul public;

constituirea veniturilor publice respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

alocarea creditelor bugetare;

sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

sistemul de luare a deciziilor;

sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

sistemele informatice;

auditorul intern desfagoara audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit intern cu caracter exceptional, necuprinse in planul anual de audit public intern;

in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat conducatorului entitatii publice si structurii de control abilitate.

CAPITOLUL III.
DISPOZITII FINALE

Art. 45. (1) Toti salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna sunt obligati sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului
regulament.

(2) Tn acest scop Compartimentul administratic publici va asigura transmiterea regulamentului structurilor din cadrul aparatului consiliului judetean, iar sefii
compartimentelor de specialitate il vor aduce la cunostinta salariatilor din compartimentele respective.

Art. 46. Modificarea si completarea regulamentului se va face de fiecare data cand din actele normative, aparute dupa aprobarea acestuia, rezulta atributii si sarcini care
nu au fost prevazute la data intocmirii acestuia.

Art. 47. Ca urmare a aplicarii prezentului regulament si al articolului precedent, sefii compartimentelor de specialitate ale aparatului vor reactualiza figa fiecarui post din care
un exemplar se va inména persoanei care ocupa postul, al doilea exemplar se pastreazd de seful compartimentului de specialitate, iar al treilea exemplar se va depune la
Compartimentul resurse umane.

Art. 48. Organigrama si numarul de personal al aparatului de specialitate al consiliului judetean se aproba si se modifica potrivit legii.

Art. 49. Prevederile prezentului Regulament se completeaza cu prevederile legale in domeniu.



