Anexanr. 2
la Hotararea nr. 45/2011

GHIDUL SOLICITANTULUI
pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect in cadrul
»,Programului de colaborare cu organizatii neguvernamentale care
desfasoara activitati de asistenta sociald, la nivelul judetului Covasna, in anul
20117

1. Autoritatea finantatoare :

Consiliul Judetean Covasna prin Directia Generald de Asistenta Sociala si
Protectia Copilului Covasna, institutie publicd de interes judetean, infiintatd prin
Hotararea nr. 124/2004 a Consiliului Judetean Covasna, in subordinea acestuia, cu
sediul in Sf. Gheorghe, Piata Libertatii nr.4, judetul Covasna, cod postal 520008.

2. Denumirea programului:
Programului de colaborare cu organizatii neguvernamentale care desfdsoara
activitdti de asistenta sociald in judetul Covasna in anul 2011.

3. Scopul programului:

Scopul programului este sprijinirea si stimularea asociatiilor sau fundatiilor
constituite conform legii, privind organizarea unor actiuni si activitati, precum si
servicii pentru copii, pentru persoane cu handicap sau varstnici, care nu au fost
dezvoltate de catre DGASPC Covasna si constituie o necesitate la nivel de judet.

4. Activitati finantate:

Consiliul Judetean Covasna prin Directia Generala de Asistentd Sociald si
Protectia Copilului Covasna acorda finantari nerambursabile pe baza de selectie de
proiecte pentru activitati nonprofit de prestare a serviciilor sociale in domeniul
protectiei si promovarii drepturilor copiilor, persoanelor cu handicap, respectiv in
domeniul asistentei persoanelor varstnice, fiind prioritare serviciile primare ca:

- Centre de zi pentru copii;

- Centre de zi pentru persoane cu handicap;
- Ingrijire socio-medicala la domiciliu;

- Programe de voluntariat;

5. Beneficiarii programului :



Persoane juridice fdra scop patrimonial — asociatii sau fundatii, constituite
conform legii, care desfdsoara activitati pe teritoriul judetului Covasna in domeniul
protectiei si promovarii drepturilor copilului, a persoanelor cu handicap, de
prevenire a institutionalizarii precum si care desfdsoara activitdti de ingrijire socio-
medicald in mai multe localitdti din judetul Covasna.

Beneficiarii programului sunt:

Copiii aflati in risc de a fi abandonati de parinti, copiii aflati in risc de a fi
institutionalizati, copiii neglijati;

Persoane cu handicap, aflati in situatia de risc de excluziune sociald, care nu se
pot autogospodari si autoingriji singuri;

Persoane varstnice in nevoie, dependenti sau semidependenti.

6. Bugetul programului :

Pe baza Hotdrarii nr. 26/2011 a Consiliului Judetean Covasna privind
aprobarea bugetului propriu al judetului Covasna si al institutiilor publice de interes
judetean, s-a aprobat alocarea din buget a sumei de 200.000 lei, la subcapitolul
68.02.06.01 destinata ,, Programului de colaborare cu organizatii neguvernamentale
care desfasoara activitati de asistenta sociala, la nivelul judetului Covasna, in anul
2011”.

7. Finantarea proiectelor:

Parte din suma necesara finantdrii proiectelor este asiguratd de cdtre Consiliul
Judetean Covasna prin Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
Covasna, din bugetul directiei, aprobat de Consiliului Judetean Covasna pentru anul
2011, urmand ca solicitantul sa participe cu un aport in bani, cel putin la nivelul
finantarii nerambursabile primite.

Finantarea proiectelor se va realiza pe baza contractului de finantare
nerambursabila incheiat intre Beneficiar si Directia Generala de Asistenta Sociala si
Protectia Copilului Covasna, (conform anexei nr. _____), in 2 exemplare, din care un
exemplar ramane la beneficiar si un exemplar la DGASPC Covasna.

Finantarea proiectului se face in transe lunare, In raport cu faza de executie a
proiectului, in baza documentelor justificative Plata transei urmatoare se va efectua
pe baza prezentdrii documentelor justificative pentru decontarea transei anterioare.

Cheltuieli eligibile:

Urmatoarele categorii de cheltuieli sunt eligibile in cadrul programului
propriu al Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Covasna,
privind acordarea de finantdri nerambursabile pe baza prevederilor Legii nr.
350/2005, cu modificarile si completarile ulterioare:

Cheltuieli de personal pentru personalul necesar desfasurarii activitatiilor
prevdzute in proiect,



Cheltuieli cu bunuri si servicii, din care:

-Cheltuieli cu hrana-cheltuielile privind asigurarea hranei zilnice a
beneficiarilor se deconteaza in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr.
421/2008 privind stabilirea nivelului minim al alocatiei de hrana pentru consumurile
colective din institutiile publice de asistenta sociala ;

-Cheltuieli privind asigurarea materialelor consumabile, cum ar fi igienico-
sanitare, de curatenie, furnituri de birou, rechizite si alte materiale consumabile,

-Cheltuieli cu utilitatile se refera la apd, canal, salubritate, incalzit, iluminat,
telefon;

Cheltuieli de transport care cuprind cheltuieli privind transportul pentru copii si
adulti, bonuri de benzina, bilete de calatorie, cu exceptia persoanei incadrate in grad
de handicap care beneficiazad de bilete gratuite; transportul se va realiza pe cat
posibil cu mijloace ieftine de transport, la clasa a II-a, in cazul efectuarii transportului
cu autoturism proprietate personala se pot deconta 7,5 litri combustibil la 100 de km ;

-Cheltuieli privind achizitionarea de obiecte de inventar de mica valoare se
referd la aparate electrocasnice, veseld, tacamuri, cesti, farfurii, lenjerie de pat, etc.

-Cheltuieli cu materiale sanitare- pansamente, materiale pentru sterilizare,

manusi de cauciuc, etc;

-Cheltuieli cu materiale didactice: carti, publicatii,etc,

Decontarea si alocarea sumei:

Directia Generald de Asistentda Sociala si Protectia Copilului Covasna va
efectua plata cdtre asociatiile/fundatiile, constituite conform legii, selectate in cadrul
procedurii de selectie publica de proiecte, prin virament in contul bancar al acesteia,
in transe lunare, in raport cu faza de executie a proiectului, in baza documentelor
justificative de decontare. Plata transei urmadtoare se va efectua pe baza prezentdrii
documentelor justificative pentru transa anterioard, conform prevederilor
contractului incheiat.

8. Cerinte minime de calificare solicitate de institutia finantatoare si documentele
care urmeaza sa fie prezentate de solicitant pentru indeplinirea cerintelor
respective

Pot participa la procedura de selectie de proiecte asociatiile sau fundatiile
constituite conform legii, cu activitate in domeniul social al protectiei si promovarii
drepturilor copiilor, persoanelor cu handicap si in domeniulul asistentei persoanelor
varstnice, care 1si desfdsoara activitatea In raza administrativ-teritoriald a judetului
Covasna sau inregistrate in alte judete, daca au filiale active, legal constituite in
judetul Covasna si dacd proiectul propus vizeaza activitati eligibile care se vor
desfasura in judetul Covasna. Solicitantii trebuie sa fie acreditati de catre Comisia de
acreditare a furnizorilor serviciilor sociale pentru activitatea pentru a cdror
desfasurare solicita finantare nerambursabila:

- centre de zi
- Ingijire socio-medicala in mai multe localitati.



Cerinte minime de calificare

- sa prezinte copia statutului in care este Inscrisd activitatea In domeniul social;

- sa prezinte copia certificatului de acreditare;

- sd prezinte raportul de activitate pentru anul anterior, cu exceptia asociatiilor,
organizatiilor nou-infiintate;

- sa facd dovada depunerii in termenele prevazute de lege a situatiei financiare
pe anul anterior la organele fiscale competente, cu exceptia asociatiilor,
organizatiilor nou-infiintate;

- sdanu se afle in litigiu cu institutia finantatoare.

Documentele care urmeaza sa fie prezentate de solicitant pentru indeplinirea
cerintelor:

a) cererea de finantare nerambursabild;

b) copia bilantului contabil pe anul precedent stampilat de Directia Generala
a Finantelor Publice;

c) copii dupa actul constitutiv, statutul si actele aditionale, dupa caz;

d) copia certificatului de acreditare;

e) raport privind activitatea solicitantului in anul precedent;

f) copie dupa certificatul de inregistrare fiscald;

g) certificat de atestare fiscala din care sa rezulte ca si-a indeplinit obligatiile
de plata exigibile a impozitelor si taxelor cdtre stat, precum si contributiile
pentru asigurdrile sociale de stat;

h) declaratia pe propria raspundere care sda dovedeascd incadrarea in
urmatoarele prevederi:

(1) Pentru aceeasi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contracta decat o
singurd finantare nerambursabila de la aceeasi institutie finantatoare in decursul
unui an fiscal.

(2) In cazul in care un beneficiar contracteazs, in cursul aceluiasi an calendaristic,
mai mult de o finantare nerambursabila de la aceeasi institutie finantatoare, nivelul
finantarii nu poate depdsi o treime din totalul fondurilor publice alocate pentru
programele aprobate In bugetul institutiei finantatoare respective.

a) alte documente relevante privind activitatea asociatiei/organizatiei

neguvernamentale fard scop lucrativ, dupa caz.

9. Procedura de publicitate a programului .

Anuntul de participare la ,Programului de colaborare cu organizatii
neguvernamentale care desfdsoara activitati de asistentd sociald in judetul Covasna
in anul 20117, se va publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, in doua
cotidiene locale si pe site-ul Directiei Generale de Asistenta Sociald si Protectia
Copilului Covasna.



Consiliul Judetean Covasna prin Directia Generald de Asistenta Sociald si
Protectia Copilului Covasna are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de
participare data limita pentru depunerea propunerilor.

Consiliul Judetean Covasna prin Directia Generala de Asistentd Sociala si
Protectia Copilului Covasna are dreptul de a prelungi termenul de depunere a
propunerilor de proiect, cu conditia comunicarii in scris a noii date limitd de
depunere a propunerilor de proiect, cu cel putin 6 zile Inainte de expirarea
termenului initial, catre toti solicitantii care au primit, un exemplar al documentatiei
pentru elaborarea si prezentarea proiectului.

10. Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii de
proiect

Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect, in conformitate
cu prevederile Ghidului solicitantului.

Propunerea de proiect trebuie sd aiba caracter ferm si obligatoriu din punct de
vedere al continutului si trebuie sa fie semnatd, pe propria raspundere, de catre
solicitant sau de cdtre o persoana imputernicita legal de acesta. Bugetul ramane ferm
pe toata durata de indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.

Solicitantul are obligatia de a exprima pretul in lei in propunerea de proiect.

Solicitantul are obligatia de a prezenta documentele cerute de institutia
finantatoare, pentru a permite verificarea de catre aceasta a capacitatilor sale.

Institutia finantatoare are obligatia de a respecta caracterul confidential al
informatiilor prezentate de cdtre solicitanti in scopul verificarii indeplinirii cerintelor
de calificare.

Dreptul de a solicita clarificari privind Ghidul solicitantului

Orice solicitant care a obtinut, in conditiile prezentei legi, un exemplar al
documentatiei pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect are dreptul de
a solicita si de a primi clarificari din partea institutiei finantatoare.

Institutia finantatoare are obligatia de a transmite raspuns la orice solicitare de
clarificdri, dar numai la acele solicitari primite cu cel putin 6 zile tnainte de data
limitd pentru depunerea propunerilor de proiect.

Institutia finantatoare are obligatia de a transmite raspunsul la solicitdrile de
clarificari cu cel putin 4 zile inainte de data limita pentru depunerea propunerilor de
proiect.

Institutia finantatoare are dreptul de a completa din proprie initiativd, in
vederea clarificdrii, documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si este
obligata sa comunice iIn scris tuturor solicitantilor orice astfel de completare.
Transmiterea comunicarii trebuie sa respecte intervalul de timp prevazut la alineatul
precedent.



11. Informatii privind criteriile aplicate pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila

Procedura de selectie a proiectelor

Anterior procedurii de selectie si evaluare membrii comisiei de evaluare si
selectare sunt obligati sa depuna declaratie de impartialitate conform legii.

Cererile de finantare primite vor fi examinate de catre Comisia de
evaluare/selectare, stabilitd de Presedintele Consiliului Judetean Covasna din care
vor face parte 2 membrii propusi de Directorul general al Directiei Generale de
Asistenta Sociala si Protectia Copilului Covasna si un membru din partea Consiliului
Judetean Covasna, care raspunde pentru indeplinirea conditiilor de eligibilitate.

Nu sunt eligibile:

- proiectele ale cdrui beneficiar nu si-a indeplinit obligatiile de platd exigibile a
impozitelor si taxelor cdtre stat, precum si contributiile pentru asigurarile sociale de
stat;

- furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

- a comis o grava greseald in materie profesionala sau nu si-a indeplinit obligatiile
asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabila, In masura in care
institutia finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

- face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de
dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- nu prezintd declaratiile pe propria rdspundere mentionate la punctul 8, litera ,,g”
din prezentul Ghid;

- cererile incomplete sau completate in mod necorespunzator;

- cererile sosite dupa termenul limitd de depunere;

- cererile ce au ca obiect activitati nerelevante pentru activitdtile programului;

- proiectele care nu corespund cu scopurile si activitdtile declarate In programul
lansat;

- cererile care nu sunt semnate si stampilate in original;

Compartimentul de coordonare a activitdtii administratiei publice locale,
ONGe-urij, relatii publice din cadrul Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia
Copilului Covasna, verificd in prealabil indeplinirea criteriilor de eligibilitate si
conformitate administrativd si va face propuneri corespunzdtoare comisiei de
evaluare si selectie.

Criterii de evaluare

Sectiune Punctaj




1. Relevanta 10
1.1 Cat de relevantd este propunerea pentru nevoile specifice ale beneficiarilor 3
programului, din comunitatea locald respectiva a judetului Covasna ?

1.2 Cat de relevanta este propunerea pentru nevoile grupului tinta? 2
1.3 Cat de relevanta este propunerea privind scopul programului si activitatile 4
finantate?

1.4 Cat de coerente, necesare si practice sunt activitatile propuse? 1
2. Metodologie 5
2.1 Cat de coerent clar si realist este continutul proiectului? (justificarea 3
proiectului in raport cu strategia pe 2009-2013 a DGASPC Covasna)

2.2 In ce misurd proiectul contine obiective clare, realizabile si rezultate )
verificabile in mod obiectiv?

3. Buget si eficacitatea costurilor 5
3.1 in ce masura bugetul este clar, realist si detaliat, in ce mdsura sunt 5
necesare cheltuielile propuse pentru implementarea proiectului?

4. Rezultatul/impactul scontat

4.1 Ce rezultate concrete se vor realiza? Cu ce impact?

Punctaj maxim 25

Nota: Nu poate fi luat in considerare pentru a fi finantat un proiect care nu a
intrunit un minim de 12 puncte.

Numarul de participanti la procedura de selectie de proiecte nu este limitat.

Comisia de evaluare si selectie va proceda la analiza si evaluarea proiectelor si
va Intocmi un Proces Verbal, in care va ardta situatia evaludrii si selectarii proiectelor,
cele care vor fi selectate si cele respinse de la finantare, cu motivatiile de rigoare.

Incheierea contractului

In vederea asigurarii transparentei Consiliul Judetean Covasna prin Directia
Generald de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Covasna va da publicitatii lista
proiectelor selectate si va comunica in termen de 7 zile beneficiarului rezultatul
selectiei, In vederea prezentarii acestuia la contractare.

Contractul se incheie intre Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia
Copilului Covasna si asociatia/fundatia, constituita conform legii, careia i s-a
selectionat proiectul.

Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Covasna va
transmite spre publicare n Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, un anunt de
atribuire a contractului de finantare nerambursabild, nu mai tarziu de 30 de zile de la
data incheierii contractului.




Daca in termen de 30 de zile de la data comunicarii rezultatului selectiei
solicitantul nu se prezinta pentru incheierea contractului de cofinantare se considera
cd finantarea nu a fost acceptata, iar proiectele in cauza se elimina de la finantare.

La incheierea contractului de finantare nerambursabild, beneficiarul este
obligat sa semneze o declaratie de impartialitate.

Solutionarea contestatiilor

Persoana care se considera vatamata intr-un drept al sdu ori intr-un interes
legitim printr-un act al institutiei contractante, cu incalcarea dispozitiilor legale, are
dreptul de a contesta actul respectiv pe cale administrativ-jurisdictionala sau in
justitie.

Despagubirile se solicitd numai prin actiune in justitie, In conformitate cu
dispozitiile legii contenciosului-administrativ.

Obiectul contestatiei poate fi, dupa caz, anularea actului, obligarea institutiei
contractante de a emite un act, obligarea institutiei contractante de a lua orice alte
masuri necesare pentru remedierea actelor ce afecteaza procedura de atribuire.



